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Vorbemerkung

1 Vorbemerkung

Die Erhebung des Krankenstandes der Beschaftigten bildet einen Baustein im Rah-
menkonzept zum Betrieblichen Gesundheitsmanagement in der Landesverwaltung
NRW. Bislang waren die Lehrerinnen und Lehrer in dieser Landesstatistik nicht enthal-
ten, da zunachst die tatsachlichen und datenschutzrechtlichen Voraussetzungen fur eine
landesweite Erfassung an den Schulen geschaffen werden mussten und das Mitbe-
stimmungsverfahren mit den Lehrerhauptpersonalraten durchzufihren war. Ab dem Ka-
lenderjahr 2016 ist es nun moglich, auch den Lehrerbereich in die Landesstatistik ein-

zubeziehen.
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Ziel

2 Ziel
Mit dem IT-Programm GPC (Gesundheitsstatistik per PC) kann die Zahl der statistikre-

levanten Krankentage aller Lehrkrafte mit einem Dienst- oder Arbeitsverhaltnis zum
Land NRW elektronisch erfasst werden und in den jahrlichen Bericht der Landesregie-
rung Uber den Krankenstand in der Landesverwaltung NRW fur den Landtag NRW ein-
flieRen. Die landesweiten Vorgaben sind bereits im Programm selbst implementiert.
Wenn Sie GPC fur die Erfassung der Krankentage nutzen, dann fillt das Programm
das Summenblatt mit den fiir die Landesstatistik relevanten Krankentagen fiir

Sie aus.

GPC ist dartber hinaus so gestaltet, dass das Programm nach Eingabe der Krank-
heitszeitraume einer Lehrkraft fristgerecht die Formschreiben zur Meldung von
krankheitsbedingten Abwesenheiten an die Schulaufsicht (§ 15 ADO) ,,ausge-
fullt“ auf Knopfdruck erzeugen und ausdrucken kann. Die Anwendung dieser
Zusatzfunktion, die Sie bei der Erledigung von Verwaltungstatigkeiten unterstitzen

kann, wird allen Schulen empfohlen.

Mit dem Programm GPC (Gesundheitsstatistik per PC) meldet die Schule

jahrlich die schulbezogenen Summendaten zur Erstellung der Krankenstatis-

tik.

° Zur Berechnung dieser Summendaten kann die Schule die Krankheitstage
personenbezogen erfassen und verwalten.

° Spatestens zu dem vorgegebenen Erhebungszeitpunkt kann die Schule die
Ubertragungsdatei mit den Statistikdaten erzeugen.

° Bei vollstandiger personenbezogener Erfassung und Verwaltung der Kran-

kentage kann das Programm die Meldefristen fir die Mitteilung der krank-

heitsbedingten Abwesenheiten an die Schulaufsicht (z.B. fur BEM, Entgelt-

fortzahlung) berechnen und das Ausstehen einer ,Gesundmeldung/Dienstan-

trittsmeldung“ anzeigen. Die Schule kann die Formschreiben dann mit allen

von den jeweiligen Schulaufsichtsbehérden vorgegebenen Angaben auto-

matisch erstellen

6 GPC - Bedienungsanleitung



Systembeschreibung

3  Systembeschreibung

Das Programm GPC ermdoglicht:

° auf der Ebene von Lehrkraftdaten die Erfassung und den Import
o der bendtigten Stammdaten der Lehrkrafte einer Schule
o der Krankheitstage der Lehrkrafte einer Schule

o der individuellen » Wochenunterrichtstagem von Lehrkraften

° auf der Ebene von Summendaten

o die automatische Berechnung der Summendaten fur die Kranken-
statistik auf Basis der Lehrkraftdaten

o  die manuelle Uberarbeitungsmdglichkeit der berechneten Summenda-
ten bzw. die Eingabe der Summendaten

o den Import der Summendaten aus einer anderen Datenquelle als
GPC

o die asymmetrische Verschliisselung fir eine sichere Ubertragung

der anonymisierten Summen an I[T.NRW

Hinweis: GPC ist lauffahig unter MS-Windows ab der Version XP (d.h. Windows XP,
Windows Vista, Windows 7, Windows 8, Windows 10).

GPC - Bedienungsanleitung 7



Programminstallation

4 Programminstallation
Das GPC-Installationspaket erhalten Sie im NRW-Bildungsportal Uber den Bereich

LZentrale Schulverwaltungsanwendungen®.

(direkter Link: https://www.schulministerium.nrw.de/BiPo/SVW) Dort geben Sie im An-

meldebereich lhre Benutzerdaten ein, mit denen Sie sich normalerweise fir die zentra-

len Schulverwaltungsanwendungen im Bildungsportal anmelden:

Mit bestehendem Zugang anmelden

Wenn Sie bereits registriert sind, kénnen Sie sich hier anmelden.

Anmeldename

Kennwort

Anmelden » Abbrechen

Kennwort vergessen?

Sie haben lhr Kennwort vergessen? Fordern Sie einfach ein neuss Kennwort an. Das neue
Kennwart wird lhnen per E-Mail (bermittelt.

Klicken Sie nach der Eingabe der Anmeldedaten auf ,Anmelden” und wahlen Sie bei

den angezeigten Schulverwaltungsanwendungen den Link ,,Gesundheitsstatistik®:

G PC Ministerium fir
Schule und Weiterbild {4
Gesundheitsstatistik am PC des t:nl:s:s M;:d.rhenn:'v"vgwarcn @

Sie sind angemeldet als: admin112233 [Abmelden |

Tatig fir Schule: 112233 Gymnasium, Testschule [ Andem

Mit GPC mussen einmal jahrlich die statistischen Daten lhrer Schule zum Krankenstand gemeldet werden. Die Meldung muss mit GPC erfolgen. Sie
kénnen dabei wéhlen, ob Sie die krankheitsbezogenen Abwesenheitszeitrdume der Lehrerinnen und Lehrer an lhrer Schule innerhalb oder auRerhalb
von GPC verwalten. Verwalten Sie die Abwesenheitszeitraume innerhalb von GPC, dann kénnen Sie zusatzlich Schriftstiicke fur den Schriftverkehr
mit der Schulaufsicht zu den Themen BEM, Lohnfortzahlung und Gesundmeldung erzeugen.

Aktuelle Version von GPC als Grundinstallation ,,__,,:/ 17
b

e

Aktuelle Version von GPC als Update ,,/ 2 \\‘;

‘\_”7 4
Bedienungsanleitung zu GPC .,::{ 3
Aktuelle Hinweise zu GPC und der Erhebung des Krankenstandes —= *
% v

75
Notfallkennwort anfordern st i

. 4

Zu GPC gibt es auch ein Forum. ,,__,,/fém\\.

L. 4
&£ Zuriick zur Schulverwaltung

© 2015 Ministerium fur Schule und Weiterbildung des Landes Nordrhein-Westfalen [Impressum
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Programminstallation

Die Anwendung ,Gesundheitsstatistik beinhaltet sechs Funktionen:

Hinweise:

Das Grundinstallationspaket fir GPC

Laden Sie die Datei ,gpc-setup.exe” auf lhren PC und fuhren Sie die An-
wendung aus, wenn Sie GPC erstmalig auf lhren PC installieren.

Das Updatepaket fur die Anwendung GPC (nur bei Bedarf)

Laden Sie die Datei ,gpc-update.exe” auf Ihren PC und flUhren Sie die An-
wendung aus, wenn Sie GPC aktualisieren.

Hinweis: Ist der PC, auf dem Sie GPC benutzen, mit dem Internet verbun-
den, gibt es auch eine einfachere » Update-Méinchkeit@.

Das GPC-Benutzerhandbuch

Laden Sie die Datei ,GPC_Bedienungsanleitung.pdf‘ auf lhren PC und 6ff-

nen Sie die Anleitung (z.B. mit dem Programm Acrobat-Reader).

Aktuelle Hinweise zu GPC und der Erhebung des Krankenstandes

Laden Sie die Datei ,GPC_Aktuelle_Hinweise.pdf* auf lhren PC und 6ffnen
Sie die Anleitung (z.B. mit dem Programm Acrobat-Reader).
Notfallkennwort

Fur den Fall, dass Sie das Kennwort fir den Benutzer ,GPC-Admin® verges-
sen haben sollten, kdnnen Sie sich Uber den Link ,Notfallkennwort® ein ta-
gesaktuelles Kennwort fur lhre Schule anzeigen lassen. Benutzen Sie die-
ses Kennwort, um das Kennwort fur den Benutzer ,GPC-Admin“ zurickzu-
setzen (siehe » Notfallkennwort/ o).

GPC-Anwenderforum

Im Bereich des Forums der Schulverwaltungsprogramme NRW gibt es eine

Kategorie fur GPC. Klicken Sie auf den Link, um direkt zu diesem Forum zu

gelangen.
& B GPC - Gesundheitsstatistik per PC Themen Beitrage Letzter Beitrag
£3 Aktuelle Hinweise
' Informationen (iber Anderungen, notwendige Updates etc. . . x LS
(Nur-Lese-Forum) ‘;]c;n: N/A

Moderator: Ulrich Blomeyer

3 FAQ =0 N/A
FAQ - H&ufig gestellte Fragen (Nur — Lese — Forum) 0 0 In:
Von: N/A

Moderator: Ulrich Blomeyer

Wird der Bereich ,Gesundheitsstatistik“ bei den zentralen Schulverwaltungs-

GPC - Bedienungsanleitung 9



Programminstallation

anwendungen nicht angezeigt, so wurde lhnen das entsprechende Anwen-
dungsrecht noch nicht zugeordnet. In diesem Fall kontaktieren Sie die Per-
son, die fUr die Administration der Zugangsdaten an lhrer Schule verantwort-
lich ist, damit diese lhnen das entsprechende Recht zuweist.
Sollten Sie eine Berechtigung flir mehr als eine Schule besitzen, so wird ein
Dialog zur Auswahl einer Schule zwischengeschaltet:

GPC Ministerum for

Schule und Weiterbildung

Gesundheitsstatistik am PC des Landes Nordrhein-Westfalen ["‘5

Sie sind angemeldet als: admin112233 [Abmelden ]

Sie besitzen die Berechtigung fiir mehr als eine Schule tatig zu werden.

Aktiv werden fiir: —- Bitte auswahlen —

Auswa

Fir die GPC-Installation werden keine Administratorenrechte bendtigt. Soll-
te jedoch die Versanddatei mit den Summendaten fir IT.NRW nicht erstellt
werden konnen , so muss u.U. die Verschlisselungsdatei "EncodeClas-
ses2.dll" im Betriebssystem registriert werden. Doppelklicken Sie hierzu -
als Administrator - auf die Datei "reg_encode.bat", um die Registrierung
zu starten. Die Datei "reg_encode.bat" befindet sich im GPC-Installations-
ordner (siehe » Vorgehensweisen » Summen fur die landesweite Statistik
» Datenlieferung an IT.NRW/ 29])

10
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Erstanmeldung

5 Erstanmeldung

Wenn Sie das Programm nach der Erstinstallation das erste Mal starten, muss das

Kennwort fir den GPC-Administrator vergeben werden.

0 Kennwaort dndern E'@

Erstmalige Vergabe des
Kennworts fiir den
Anwender GPC-Admin

Meues Kennwort

Kennwort bestatigen

| Speichern |

Nachdem Sie das Kennwort eingegeben und durch erneute Eingabe bestatigt haben,
klicken Sie bitte auf ,Speichern”, um den Anmeldedialog zu schlieen und die Anwen-

dung zu starten.
Hinweis:

o Nach der Erstanmeldung sind Sie als GPC-Administrator angemeldet (sie-
he » Rollenkonzept] es)).

Nach der Erstanmeldung erscheint der Startbildschirm.

Geben Sie die amtliche Schulnummer lhrer Schule ein und bestatigen Sie die Eingabe

durch Drucken der Eingabe-Taste:

GPC - Bedienungsanleitung 11



Erstanmeldung

-

o Gesundheitstatistik
Datei Bearbeiten Extras Hilfe

0 Bitte geben Sie [hre
Schulnummer ein und bestitigen
sie mit der Eingabe-Taste.

.’.. ..\.

'—={ Bestatigung

Sie haben die Schulnummer folgender Schule eingegeb

Stadt. Gem. Grundschule
in 50968 Kaln
Ist die Angabe korrekt?

Mein

Hinweis:
o Bitte beachten Sie, dass der Schulauswahldialog nur einmal erscheint. Eine
einmal ausgewahlte Schulnummer ist nicht mehr veranderbar.
12 GPC - Bedienungsanleitung



Programmstart

6 Programmstart

Nach dem Start von GPC werden Sie vom Programm aufgefordert, Ihre Benutzerdaten
einzugeben. Erst wenn diese Daten verifiziert werden konnten, erfolgt der eigentliche
Start.

. o

@ GPC-Anmeldung [ o= ]
Benutzername GPC-Admin
Kennwort
Schulnumrmer 112233
Anmelden
Hinweis
Da die Anwendung personenbezogene Daten enthalt, darf
diese nur von Berechtigten gestartet werden. Dies ist
durch die Schulleitung sicherzustellen.

Hinweis:

d Fir die Verwaltung der Benutzerkonten ist der GPC-Administrator zustandig

(siehe » Benutzerverwaltung@).

d Kennwort vergessen:
o Als Benutzer ,GPC-Admin® siche » Notfallkennwort] 70)

o Alle anderen Benutzer wenden sich an den Benutzer ,GPC-Admin".

Dieser hat die Mdoglichkeit das Kennwort eines Benutzers zurlickzuset-

zen.

GPC - Bedienungsanleitung 13



Vorgehensweisen

7 Vorgehensweisen

Ziel von GPC ist die jahrliche Meldung der schulbezogenen Summendaten zur Erstel-
lung einer landesweiten Krankenstatistik fur alle Lehrkrafte mit einem Dienst- oder Ar-

beitsverhaltnis zum Land NRW.
Sie konnen GPC einsetzen,

° um auf Personenebene alle » Stammdatenl 4] (Name, Rechtsverhaltnis
etc.), Krankheitszeitraume (Beginn, Ende, Abwesenheitsart etc.) und Ar-
beitszeitraume zu erfassen und hieraus die Summendaten automatisch zu
erzeugen

oder

° um die » Summendatenl24] direkt in die entsprechende Maske manuell ein-

zutragen oder sie aus einer Datenquelle zu importieren.

71 Daten auf Personenebene erfassen

In diesem Kapitel wird beschrieben, welche Daten einer Lehrkraft mit GPC verwaltet
werden mussen, um einmal jahrlich hieraus die Summendaten fur die Krankenstatistik

erzeugen zu kénnen.
Die Daten werden in drei Kategorien eingeteilt:

. » Stammdaten| s

. » Krankheitszeitraume/ 1s)

. » Wochenunterrichtszeiten| 1s)

Daruber hinaus wird dargestellt, welche sonstigen » MaRnahmenl22] im Zusammen-
hang mit der Verwaltung von Krankheitszeitraumen umgesetzt werden konnen (Ge-
sundmeldung, BEM-Mitteilung etc.).

Um den Dialog fur die Erfassung von Lehrkraftdaten zu starten, klicken Sie im Startbild-

schirm

1. aufdas Symbol fur die Stammdaten, oder

2. auf ,Bearbeiten »Erfassung von Lehrkraftdaten"

14 GPC - Bedienungsanleitung



Vorgehensweisen
Daten auf Personenebene erfassen

B

. 2 N
— ]
5 y F——
© Gesundheitstatish’” — E=E]f=]
Datei |Bearbeiten] Extras Hilfe

112100

Stadt Gem. Grundschule
AnnastraBe 63

50968 Kaln

Beenden

Das Bildschirmfenster zeigt auf der linken Seite eine Liste der bereits gespeicherten
Lehrkraftnamen und auf der rechten Seite von oben nach unten die drei Kategorien

Stammdaten, Krankheitszeitraume und Wochenunterrichtszeiten.

&) Erfassung der Lehrkraftdaten
Datei MaBnahmenverwaltung Prifen  Hilfe R

. e .
Nach L o Feynman, Richard (FEY) ¢/~ Stammdaten ™,
—— il
Karzel Name Geburtsdatum Geschlecht Rechtsverhiltnis et
ADA  Byran, Augusta 11061968 mannlich  Beamte auf Probe

FEY Feynman, Richard .

HTZ H . Heinrich R ¢
ertz, Heinric| Krankheitstage @

HUY Huygens, Christian

MZl  Mirzakhani, Maryam Beginn Ende Art der Abwesenheit Statistiktage ~Gesamttage Hinweise/Fehler
NEW Newton, Isaac 06.10.2015 |l]ﬁ.1l]2015 |xmkme|dung mit Attest| 0 |1 |

WIL Wiles, Andrew
WIT  Witten, Edward .
i “===——_—— HKrankheitsdaten ™.

A )
N e R e ey ; 3 :

"}

/" Lehrkraftliste ™
h /,I 4] 4 lvonl A Krankheitstage hinzufiigen l ?

../'
Wochenunterrichtstage e =T o tage"'“‘\_
Zeitraum Wochentage mit Unterricht \‘ /./
Beginn Ende Mo Di Mi Do Fr Sa  Hinweise/Fehler
01012015 1122015 e =

B Q @
EII] 2von 8 EI]] 4] 4/ 1lvonl ) .l Zeitraum hinzufiigen II

Sie kdnnen

o 1 Datensatze (Stammdaten, Krankheitstage, Unterrichtszeitraume) hinzufu-

gen
. 2 Datensatze bearbeiten oder l[0schen

GPC - Bedienungsanleitung 15



Vorgehensweisen

Daten auf Personenebene erfassen

Hinweise:

. Die Abstandslinie 3

lasst sich vertikal verschieben, so dass die dartber

angezeigte Kategorie skaliert werden kann.

° Die Lehrkraftliste lasst sich filtern: Geben Sie in dem Eingabefeld oberhalb

der Lehrerliste z.B. ,Wi“ ein, so wurden von den oben angezeigten Lehrkraf-

ten nur noch ,Wiles® und ,Witten® angezeigt.

° Um eine Lehrkraft vollstandig zu erfassen:

a. Klicken Sie auf die Schaltflache ,Stammdaten hinzufigen“ und bear-

beiten Sie die Stammdaten.

b. Klicken Sie auf die Schaltflache ,Zeitraum hinzufigen und legen Sie

die Wochenunterrichtstage fest.

c. Klicken Sie auf die Schaltflache ,Krankheitstage hinzufigen® und ge-

ben Sie die Krankheitsdaten ein.

711 Stammdaten

Im Stammdatenbereich werden die folgenden Daten angezeigt

Spalte

Erlauterung

Name, Vorname

Name, Vorname der Lehrkraft

Kirzel eindeutiges Kiirzel der Lehrkraft
Geburtsdatum Geburtsdatum der Lehrkraft
Geschlecht Geschlecht der Lehrkraft. Auswahl mannlich / weiblich (aus Liste

wahlen)

Rechtsverhaltnis

Rechtsverhaltnis der Lehrkraft (muss aus Liste gewahlt werden)

Personalaktennummer

Personalaktennummer der Lehrkraft bei der personalaktenfuhrenden
Stelle

Hinweis: Die Personalaktennummer wird nur bei den Bezirksregie-
rungen Disseldorf und Miinster erfasst.

Das Hinzufuigen oder Bearbeiten von Lehrkraftdaten erfolgt in einem eigenen Dialog-

fenster:

16
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Vorgehensweisen

Daten auf Personenebene erfassen

Wiles, Andrew (WIL) Stammdaten hinzufige:

Geburtsdatum Geschlecht Rechtsverhdltnis

Andern

MNare:

11.04.1953

Lehrerkirzel: WIL

Geburtsdatum: | 11.04.1953 3|

mannlich Beamte auf Lebenszei

Wiles, Andrew

Geschlecht: [ménnlich v]
Rechtsverhiltnis: [Beamte auf Lebenszeit v]
Speichern l [ Abbrechen
Hinweise:
. Sollten Stammdaten Fehler enthalten oder unvollstandig sein, so wird dies
angezeigt:
Im nachfolgenden Beispiel ist das Rechtsverhaltnis nicht angegeben, was zu
einem Fehler fuhrt:
Datei MaBnahmenverwaltung Prifen Hilfe
Wi « Wiles, Andrew (WIL)
Kirzel Name Geburtsdatum Geschlecht Rechtsverhiltnis
wiL Wiles, Ancrew S Y - 0 e - 2] X
WIT Witten, Edward
Fehler in den Lehrerstammdaten
[ )

Das Fehlen der Personalaktennummer wird nicht als Fehler ausgewiesen,
sondern es erfolgt lediglich ein Hinweis, dass die entsprechende Angabe
fehlt.

Hinweis: Die Personalaktennummer wird nur bei den Bezirksregierungen

GPC - Bedienungsanleitung 17



Vorgehensweisen

Daten auf Personenebene erfassen

Disseldorf und Minster erfasst.

71.2 Krankheitszeitraume und Krankentage

Die erfassten Krankheitszeitraume werden in einer Tabelle mit insgesamt 7 Spalten

aufgelistet. Die ersten drei Spalten werden vom Benutzer eingegeben, bei den letzten

drei Spalten handelt es sich um von GPC berechnete Spalten:

Spalte Erlduterung

Beginn Beginn der Abwesenheit (wie von der Lehrkraft mitgeteilt bzw. aus dem Attest hervorge-
hend)

Ende Ende der Abwesenheit (wie von der Lehrkraft mitgeteilt bzw. aus dem Attest hervorge-
hend)

Artder Abwesen- | Auswahl einer Abwesenheitsart aus der verbindlich vorgegebenen Lis_tel?ﬂ

heit

Statistiktage die vom Programm berechnete Anzahl von Krankheitstagen von Beginn bis Ende dieses
Krankheitszeitraums, die in die Krankheitsstatistik eingehen (siehe » Hinweise|75h)

Gesamttage die vom Programm berechnete Anzahl von Tagen von Beginn bis Ende dieses Krank-
heitszeitraums insgesamt (siehe » Hinweise|73'1)

Hinweise/ Fehler | Ergebnis der Datensatzprifung. Hinweis: Fehlerhafte Datensatze verhindern die Be-
rechnung von Summendaten flr die Krankenstatistik.

Aktion Datensatz bearbeiten oder [6schen

Krankheitstage

Beginn Ende Art der Abwesenheit Statistiktage Gesamttage  Hinweise/Fehler
07.09.2015 10.09.2015 Krankmeldung mit Attest| 4 4 v, [
02.10.2015 06.10.2015 Krankmeldung mit Attest| 1 5 (v [x]

1von 2 EG| [ Krankheitstage hinzufigen

Hinweise:

o Beachten Sie, dass getrennt eingegebene Krankheitszeitrdume dahinge-

hend

uberpruft werden, ob sie zusammenhangend sind (siehe Anhang »

Hinweise » Krankheitszeitraumel73] und Anhang » Hinweise » Berech-

nungsbeispiele Hﬂ).

In dem nachfolgenden Beispiel wurden vom Programm zwei zusammenhan-

gende Krankheitszeitraume erkannt und die Summe der Statistiktage aus-

gewiesen:

18
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Krankheitstage

Beginn Ende Art der Abwesenheit Statistiktage Gesamttage Hinweise
Statistiktage zusammen: 20

VPRV ER EAVEwLE] Krankmeldung mit Attest 1 1 (5, ]x]
03.03.2015 05.04.2015 Krankmeldung mit Attest 19 34 5[]
06.04.2015 07.04.2015 Krankmeldung mit Attest 0 2 [~ [
Statistiktage zusammen: 0

T TEIO20.S Krankmeldung mit Attest 0 1 (%X
16.10.2015 16.10.2015 Krankmeldung mit Attest 0 1 (%%

° Es werden nicht alle Abwesenheitsgrinde erfasst. Klicken Sie auf die
Schaltfliche ,Hinweis", um eine Ubersicht zu erhalten, welche Griinde u.a.
nicht erfasst werden.

o 'y

Hinweise zur Erfassung der Krankentage [T

[l Ditte beachten Sie, dass nur Fehlzeiten erfasst werden, die sich einer
W Abwesenheitsart der Ausfallliste zuordnen lassen und jeweils zu einer
~ ganztigigen Abwesenheit gefiihrt haben.
Andere Abwesenheitsarten (wie z.B. Arbeitsbefreiung wegen Betreuung
eines kranken Kindes', Ambulante Kur', Mittergenesungskuren /
Water-Kind-Kuren') werden nicht erfasst.

oK

713 Wochenunterrichtstage

Die erfassten Wochenunterrichtszeitraume werden in einer Tabelle mit insgesamt 10
Spalten aufgelistet. Die ersten acht Spalten werden vom Benutzer eingegeben, die letz-
ten beiden Spalten werden von GPC berechnet:

Spalte Erlauterung

Beginn Beginn des Zeitraums, fiir den diese Wochenunterrichtsregelung gilt (sollte immer ein
Montag sein)

Ende Ende des Zeitraums, fir den diese Wochenunterrichtsregelung gilt (sollte immer ein
Sonntag sein)

Mo .. Sa Unterricht der Lehrkraft It. Stundenplan an diesem Tag (ja / nein)

Hinweise/ Fehler | Ergebnis der Datensatzprifung. Hinweis: Fehlerhafte Datenséatze verhindern die Be-
rechnung von Summendaten fir die Krankenstatistik.

Aktion Datensatz bearbeiten oder [6schen
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Wochenunterrichtstage

Zeitraum Wochentage mit Unterricht

Beginn Ende Mo Di Mi Do Fr S5Sa  Hinweise/Fehler
05.01.2015 11.01.2015 [ ~ | x
12.01.2015 31.12.2015 ] [ P%

1von 2 EII] [ Zeitraum hinzufigen l

Hinweise:

Beachten Sie einige Besonderheiten bei der Eingabe von Wochenun-
terrichtstagen. Wenn Sie bei der Eingabe nur eine Woche angegeben ha-
ben (Montag bis Sonntag), so kdnnen Sie diese Daten speichern und direkt

die nachste Woche im Dialogfenster bearbeiten, in dem Sie auf ,Speichern
und nachste Woche*“ klicken:

& Aufnahme und Anderung von Wochenarbeitstagen E=nE=h |

Andern
Datum Beginn: | 05.01.2015 @]

Datum Ende: | 11012015

Mo Di Mi Do Fr Sa
[ I R R T R i

1
[ Speichem | | Abbrechen ]I[ Speichern und nachste Woche |
1

%

€ Aufnahme und Anderung von Wochenarbeitstagen =2 3]

Andern

Datum Beginn: | 12.01.2015 [

Datum Ende: || 18.01.2015

Mo Di Mi Do Fr S5a

M ¥ M OO0

I Speichern I [ Abbrechen ] [ Speichern und nachste Woche I

Klicken Sie abschliefend auf ,Speichern". Bei den Unterrichtsdaten werden
dann zwei Datensatze angezeigt:
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Wochenunterrichtstage

Zeitraum Wochentage mit Unterricht

Beginn Ende Me Di Mi Do Fr Sa  Hinweise/Fehler

11.01.2015

18.01.2015

o I

X | x

1von 2 E]E][ Zeitraum hinzufiigen ] ! Zeitrdume wiederholen | [ Zeitrdume ldschen

Wenn Sie nun beide Datensatze markieren, wird die Schaltflache ,Zeitrau-

me wiederholen“ aktiv. Hiermit lassen sich eine oder mehrere Unterrichts-

wochen periodisch fortsetzen:

o Unterrichtszeitrdume wiederh... EI

Wiederhalen bis zum |29.03.2015 E

Wiederhol@ l [ Abbrechen ]

Wochenunterrichtstage

Zeitraum Wochentage mit Unterricht

Beginn Ende Me i Mi Do Fr Sa
05.01.2015 11.01.2015 [
12.01.2015 18.01.2015 EREERRE]
19.01.2015 25.01.2015 [l
26.01.2015 01.02.2015 ERIEREE]
02.02.2015 08.02.2015 [l
09.02.2015 15.02.2015 ERIEREE]
16.02.2015 22.02.2015 [
23.02.2015 01.02.2015 EREERRE]
02.02.2015 08.03.2015 [
09.02.2015 15.03.2015 ENEEREE]
16.03.2015 22.02.2015 =l
23.02.2015 20.02.2015 ENEEREE]

Diese Eingabemoglichkeit durfte vor allem fur Schulen interessant sein, die

Mehrwochenstundenplane besitzen ("A/B-Wochen")

714 Importmoglichkeiten

Lehrerstammdaten werden in Schulen fur verschiedene Verwaltungsprozesse bendtigt

(Amtliche Schuldaten, Stundenplanerstellung etc.). GPC bietet daher verschiedene Im-

GPC - Bedienungsanleitung
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portmoglichkeiten, damit Daten nicht doppelt eingegeben werden mussen.

Diese Importmdglichkeiten gliedern sich grundsatzlich in offene Schnittstellen (i.A.
CSV-Formate) und geschlossene Schnittstellen (Lehrer.txt, GPC-Abteilungsdaten

etc.).

Siehe auch

> Datenimgortm

» Schnittstellen| s7]

715 MaBRnahmen

Wenn in der Regel nach 6 Wochen krankheitsbedingter Abwesenheit die Vorausset-
zungen fir eine BEM-Meldung, Entgeltfortzahlung-Meldung bzw. eine Gesundmeldung
an die Schulaufsicht gegeben sind, wird dies vom Programm angezeigt (siehe zB.

Anhang » Hinweise » Voraussetzung fir eine BEM—MeIdungrmﬁ).

Betrachten Sie das nachfolgende Beispiel:

(+] Erfassung der Lehrkraftdaten E@

Datei MaBnahmenverwaltung Prifen  Hilfe

o HEI"I.Z, Heinrich (H 12) Stammdaten hinzufﬂgel‘

Kiirzel Name, Vorname Geburtsdatum  Geschlecht Rechtsverhiltnis
ADA Byran, Augusta

22.02.1957 ménnlich Beamte auf Probe @ X
FEY  Feynman, Richard

HTZ Hertz, Hemrlch
MaBnahmen festlegen: §| Bem
e 2] I [eed]

Gesundmeldung

HUY Huygens, Christian Krankheitstage
MZI Mirzakhani, Maryam

NEW Newton, Isaac Beginn Ende Art der Abwesenheit Statistiktage Gesamttage [Hinweise/Fehler
01.05.2015 |o8:10.2015 [krankmeldung mit Attest| 74 161 [0x]
WIL Wiles, Andrew
WIT Witten, Edward
lvonl Krankheitstage hinzufiigen |

Fur die Lehrkraft ,Hertz" wurde nachtraglich eine Krankmeldung vom 1. Mai bis zum 8.
Oktober eingegeben. Das sind insgesamt 161 Kalendertage. Die Voraussetzung fur
eine BEM-Meldung ist somit seit langem gegeben. Dies wird sowohl bei den Stamm-
daten als auch in der Liste der Lehrkrafte angezeigt. Wenn Sie diese MalRhahme be-
statigen wollen, so klicken Sie bei den Stammdaten auf ,BEM® (alternativ in der Lehr-
kraftliste auf ,BEM 161"). Der Button verschwindet, die Mal3nahme ist jedoch dauerhaft
gespeichert.
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Mit dem Menleintrag ,MaBnahmenverwaltung“ kénnen Sie sich jederzeit eine Uber-

sicht aller festgelegten Malinahmen anzeigen lassen:

© MaBnahmen Uber™ 3 . . ][ -E ]
= S { 4 3
Datei _Hilfe i, \___________..«-’
IFIltEf MaBnahmenart Status
MNach L ehrkraft filtern 2 H —_"\x- 5_) i i . -
\ ot __._’%.a- 2 e
Art der MaBnahme Giiltig ab  Erledigt MName, Vorname Kirzel Rechtsverhiltnis A =

Gesundmeldung ‘CIS.ICI.EUIS‘ [ Beamte auf Probe

Hertz, Heinrich ‘ HTZ

Gesundmeldung  |08.10.2015 O] |witten, Edward |WIT

09102015 @ Hertz, Heinnch  HTZ Beamte auf Probe

Beginn Ende Art der Abwesenheit
01.05.2015 09.10.2015 Krankmeldung mit .-’-'-.ttest|

Beteiligte Krankentage

(1]

Die folgenden Anzeige- und Bearbeitungsmoglichkeiten stehen lhnen zur Verfigung:

1. MalRnahmen (d.h. das automatisch erzeugte Schreiben an die Schulauf-
sicht) drucken bzw. als Pdf-Dokument speichern
(siehe auch Sonstige Aktionen » Einstellungenl ss1 » Ausdrucke),
Malnahmen als ,erledigt* deklarieren,
die angezeigten MaRnahmen nach MaBnahmenart ("Alle", ,Gesundmel-
dung", ,BEM", ,Entgeltfortzahlung") filtern,

4. die angezeigten MalRnahmen nach Status ("Alle", ,Erledigt", ,Nicht Erle-
digt") filtern, oder

5. die angezeigten MalRnahmen nach Lehrkraftkiirzeln filtern.

Beispiel fur ein Formschreiben an die zustdndige Schulaufsichtsbehdrde; es wird er-

zeugt durch den Befehl ,Drucken®):

GPC - Bedienungsanleitung 23



Vorgehensweisen

Daten auf Personenebene erfassen

Schulamt
for die Stadt Koln

Willy-Brandt-Platz 3

50679 Kaln

Mitteilung iiber Erkrankungen
Betriebliches Eingliederungsmanagement (BEM) / Entgeldfortzahlung
Anlage: Ubersicht Krankheitszeitraume

Sehr geehrte Damen und Herren,

die Lehrkraft:
Nachname, Vormame Geb.-Datum |Rechtsverhiltnis
Hertz, Heinrich 22.02.1957 | Beamte auf Probe

hat in den letzten 12 Monaten mehr als 30 Tage krankheitsbedingt gefehlt (siehe Anlage).

N Die Dienst-fArbeitsunfahigkeit wird nach meiner Kenntnis voraussichtlich noch weiter
andauemn.

[] Dasldie hier vorliegende/n Attestie ist/sind beigefiigt.

Mit freundlichen Griiken

(Unterschnft Schulleiter/in)

Anlage: Krankheitsbedingte Fehlzeiten der Lehrkraft

Beginn Ende Grund Beschraibung
01.052015  09.10.2015  KmA KmA

7.2 Summen fiir die landesweite Statistik
Um die Summen fir die landesweite Statistik zu bearbeiten, klicken Sie im Startbild-

schirm auf das Symbol fur die Summen.
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3 Gesundheitsstatistik =R (=

Datei Bearbeiten Extras Hilfe

Noch offen:

1 BEM-MaBnahme(n) 112233
Testschule

1 Gesundmeldunglen) S

12345 Testort

Beenden |

Wenn die Summen erstellt sind, werden sie im sog. ,Summenbildschirm® wie im fol-
genden Beispiel dargestellt: Vertikal sind unterschiedliche Lehrkraftgruppen gelistet
und horizontal die fur die jeweilige Gruppe aufaddierten absoluten Summendaten bzw.
deren relative Anteile (Quote).

&) Summenbildschirm ‘..E’. __||__E_I___||__§3_|

Datei Bearbeiten Prifen Hilfe

Statistik vom 01012015 bis zum 31122015 @ Statistikjahr ) Aktuelles Jahr

Summen aus den Lehrkraftdaten erstellen | [Sichem ‘

= 3 Krankentage 1 - 3 Krankentage 4 - 30 Krankentage Uber 20 Krankentage
Merkmale Lehrkrafte Nettoarbeitstage = = =

Tage |Quote| Lehrkrafte | Tage Quote| Lehrkrafte | Tage |Quote Lehrkrafte | Tage |Quote| Lehrkrafte
Lehrkréfte insg. ] 1410 73| 52 8 1| 01 it 36| 26 4 36 26 1
Mur Lehrerinnen 2 240 0 0.0 2 0 0,0 0 0 0,0 0 0 0.0 0
Mur verbeamtete Lehrkrafte 5 928 86 71 5 0 0,0 0 30 32 3 36 39 1
T LaTDESCNaTHgte LenTerane iy ] T T o L T Y Y
Lehrkréfte unter 36 Jahre 2 322 6| 19 2 0of 00 0 6 19 1 0] 00 0
Lehrkréfte zwischen 36 und 45 1 120 0] 00 1 0of 00 0 0] 00 0 0 00 0
Lehrkréfte zwischen 46 und 55 2 404 25 62 2 0of 00 0 25| 62 2 0] 00 0
Lehrkrafte dber 55 Jahre 3 564 42| 74 3 1| 02 ik 5| 09 1 36 64 1

Dem rot markierten Bereich der Beispieldaten ist Folgendes zu entnehmen:

o Insgesamt gibt es an der Beispielschule 5 verbeamtete Lehrkrafte mit ins-
gesamt 928 Unterrichtstagen.

o 66 Unterrichtstage sind Krankentage ausgefallen, das entspricht einer Quo-
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te von ca. 7,1% (66 x 100 / 928).

Von diesen 66 Tagen fielen

o 0 Tage indie Kategorie 1-3 Krankentage

as entspricht einer Quote von: 0% / beteiligte Lehrkrafte:
(d tspricht einer Quot 0% / beteiligte Lehrkrafte: 0)

o 30 Tage in die Kategorie 4-30 Krankentage
(Quote: 3,2% / beteiligte Lehrkrafte: 3)

o 36 Tage in die Kategorie 31 und mehr Krankentage
(Quote: 3,9% / beteiligte Lehrkrafte: 1)

Hinweise:

° Beim Aufruf des Summenbildschirms ist standardmaRig die Option Statisti-

kjahr (i.e. das vorherige Kalenderjahr) markiert.

Alctuelles Jahr

Bei dieser Einstellung kbnnen Summendaten gesichert, d.h. in die GPC-Da-
tenbank gespeichert werden und nur bei dieser Einstellung kdnnen die Da-
ten fur die Krankenstatistik zusammengefasst und exportiert werden (siehe
z.B. Anhang » Schnittstellen » Summendaten@).

° Wenn Sie die Option ,Aktuelles Jahr* auswahlen, werden die Summendaten
flr das aktuelle Kalenderjahr aus den Lehrerdaten neu berechnet und ange-
zeigt. Bei dieser Einstellung konnen die Daten jedoch nicht gesichert wer-

den. Ein Datenexport und das Drucken der Daten ist jedoch moglich.

7.21 Summen automatisch erstellen

Die Summendaten konnen von GPC automatisch aus den Einzeldaten der Lehrkrafte
errechnet werden.

Klicken Sie hierzu im Summenbildschirm einfach auf die hierfir vorgesehene Schaltfla-
che:
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Summen aus den Lehrkraftdaten erstellen

Erstin dem sich anschliel3enden Dialogfenster kdnnen Sie die aktuellen Summendaten
sichern.

Warnung vor Datenverlust E3

Durch die Berechnung werden die verhandenen Summen geldscht.
! . Sollen die Summendaten gesichert werden?

la Mein

Anschlief3end mussen Sie die Neuberechnung der Summendaten bestatigen:

b

Warnung vor Datenverlust £

Durch die Berechnung werden die verhandenen Summen geldscht.
! . Wirklich die Summen berechnen?

la Mein

Hinweis:

Die Neuberechnung der Summendaten erfolgt nur, wenn die Gesamtprufung der Lehr-

krafteinzeldaten ohne Fehler verlief.

7.2.2 Summen manuell eingeben
Die Tabelle mit den Summendaten kann durch den Programmbenutzer bearbeitet wer-
den.

Wenn Sie keine Lehrkraftdaten eingegeben haben und auch sonst keine Importmdog-
lichkeit von Summendaten zur Verfigung steht, kdnnen Sie die einzelnen Werte auch
direkt manuell eingeben.

Dabei sind die Definitionen und Hinweise im Anhang zu beachten(siehe Anhang »
Hinweisel 73)!
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723 Summendaten importieren / exportieren

Import

Wenn Sie keine Lehrkraftdaten eingegeben haben, konnen Sie mit GPC auch Daten
aus anderen System (ASDPC, UNTIS) importieren. Diese Funktion istim Summenbild-
schirm Uber das Menu unter ,Datei“ abrufbar (siehe auch Anhang » Schnittstellen »

Summendatenes)).

In dem sich anschlieRenden Dialogfenster konnen Sie die aktuellen Summendaten zu-

nachst sichern:

e

Warnung vor Datenverlust £

Durch die Berechnung werden die vorhandenen Surnmen geldscht.
! . Sollen die Summendaten gesichert werden?

la Mein

Anschlie®end mussen Sie den Import und die Neuberechnung der Summendaten be-

statigen:

LT

Warnung vor Datenverlust 20

Dwurch die Berechnung werden die verhandenen Summen geldscht.
! . Wirklich die Summen berechnen?

la Mein

Export

Die erzeugten Summendaten lassen sich in eine CSV.- Datei exportieren (siehe auch

Anhang » Schnittstellen » Summendaten@).
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724 Datenlieferung an IT.NRW

Fur die jahrliche Datenlieferung der zusammengefassten und anonymisierten Daten
der Schule werden die Daten des Summenbildschirms exportiert. Der gesendete Da-
tensatz entspricht der Anzeige auf dem Summenbildschirm, wobei jedem Datensatz

noch die Schulnummer beigeflgt wird.

Die Daten werden asymmetrisch verschllsselt (analog zu den amtlichen Schuldaten)
und als Anlage zu einer E-Mail an ein zentrales Postfach bei IT.NRW verschickt (eben-

falls analog zu den amtlichen Schuldaten).

Bei I[T.NRW werden die Daten entschlusselt und in eine Datenbank Ubertragen. Die

Daten, die im Rahmen des Ubertragungsvorgangs entstanden sind, werden geléscht.

Bei den Bezirksregierungen liegen dann lediglich Informationen vor, welche Schulen
Daten an IT.NRW Ubermittelt haben und welche Schule dies noch nicht vorgenommen
hat. Eine inhaltliche Auswertung der Summendaten durch die Bezirksregierungen ist
nicht moglich.

Nachdem alle Schulen die Daten geliefert haben, kann ausschlieRlich das Schulminis-
terium die Erstellung einer Auswertung der Daten flr den Landtag veranlassen. Dabei

werden die Datenlieferungen der einzelnen Schulen nach Schulformen summiert.

Ist dieser Vorgang abgeschlossen, gibt das Schulministerium die schulformspezifi-
schen Summierungen an das Innenministerium weiter. Die schulspezifischen Summie-

rungen werden nach dieser Weitergabe geloscht.

Sollten in den schulformspezifischen Daten Summierungen auftreten, die kleiner oder
gleich 5 sind, werden diese Daten entsprechend den Regeln der statistischen Geheim-

haltung bereinigt.

Um die Summendaten lhrer Schule fir den Versand vorzubereiten, rufen Sie im Sum-

menbildschirm den MenUpunkt ,Datei » Daten fur [T.NRW zur Verfugung stellen* auf:
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ﬂ Summenbildschirm

Bearbeiten Hilfe
Daten far IT.NRW zur Verfigung stellen

Drucken

Summen importieren
Summen exportieren

SchlieBen

Sollte der Befehl nicht anwéahlbar sein, enthalt die Statistikdatei noch Fehler. Ist sie feh-

lerfrei, erhalten Sie die folgende Nachricht:

-

Daten far IT.MRW zur Verfigung stellen @

Die Versanddatei wurde erstellt und gespeichert.

Die verschldsselte Datei finde Sie unter:

CASP_Testurngebung\ GPC\DokumentehAusganghLieferung_21102015.enc
Senden Sie diese Datei als Anlage einer E-Mail an:
statistik.schule@it.nrw.de

0K

Senden Sie abschlieend die in der Nachricht angegebene Datei als Anhang an eine
E-Mail an statistik.schule@it.nrw.de.

Hinweis:

Sollte die Versanddatei nicht erstellt werden konnen , so muss u.U. die Verschllsse-
lungsdatei "EncodeClasses2.dll" im Betriebssystem registriert werden. Doppelklicken
Sie hierzu - als Administrator - auf die Datei "reg_encode.bat", um die Registrierung

zu starten. Die Datei "reg_encode.bat" befindet sich im GPC-Installationsordner.
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8 Sonstige Aktionen

8.1 Datensicherung

Uber den Meniipunkt ,Datei » Sicherung verwalten* des Startbildschirms kénnen Sie

jederzeit eine Datensicherung erstellen bzw. Daten aus einer Sicherungsdatei wieder
einlesen.

L

ﬂ GPC: Import / Export - GPC-Datenbank sichern o | & |
& =
Sicherung erstellen Sicherung einlesen
e g
i 1 (\. e 2 "‘~.I
~ sy Bl -

1. Um eine Sicherung zu erstellen, klicken Sie einfach auf ,Sicherung erstel-

len":

pr

Informationen

g

. | Die GPC-Datenbank wurde nach

GPC-Datenbanksicherung_D_2015_10_05-08_32_08.G05

im Crdner

CHSP_TESTUMGEBUMNGHGPChSicherungen',

gesichert!

Klicken Sie auf <OK>, um GPC neu zustarten.

2. Um eine zuvor erstellte Sicherung wieder einzulesen, klicken Sie auf ,Siche-

rung einlesen” und wahlen eine Sicherungsdatei aus:
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Sicherungsdatei wahlen =]

v X5 & S 2| 05102015
Datum  |Uhrzeit |
22.00.2015  16:22:33

#

1

2(22.09.2015 16:24:34
3(23.09.2015 07:33:38
4

5

G

23.09.2015 07:40:06
23.09.2015 074221
05.10.2015

083208

Wenn Sie die Sicherungsabfrage mit ,Ja“ bestatigen, wird die GPC-Daten-

bank durch die Sicherungsdatei ersetzt.
Bestatigen |E

'] Soll die GPC-Datenbank

-

durch die Sicherungsdatei

vorm 05.10.2015
um 08:32:08

ersetzt werden?

[ la ][ Mein ][ Abbrechen

8.2 Auf Updates prifen

Es gibt zwei Moglichkeiten, das Programm GPC bei Bedarf zu aktualisieren:

1. Laden Sie aus dem Bildungsportal das Updatepaket herunter:
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GPC

Gesundheitsstatistik am PC

Sie sind angemeldet als: admin112233 [Abmelden ]

Tatig fur Schule: 112233 Gymnasium, Testschule [ Andern

Mit GPC mussen einmal jahrlich die statistischen Daten lhrer Schule
konnen dabei wahlen, ob Sie die krankheitsbezogenen Abwesenheits
auBerhalb von GPC verwalten. Verwalten Sie die Abwesenheitszeitrd
Schriftverkehr mit der Schulaufsicht zu den Themen BEM, Lohnfortz

Aktuelle Version von GPC als Grundinstallation

!Aktuel\e Version von GPC als Updatel

Bei dem Updatepaket handelt es sich um die ausfuhrbare Datei "gpc-upda-
te.exe". Fuhren Sie die Anwendung aus und folgen Sie den Anweisungen
am Bildschirm. Beachten Sie, dass fur die Ausflhrung von ,gpc-setup.exe”
u.U. Administratorrechte bendtigt werden.

2.  Eine weitere Mdglichkeit ist direkt in GPC eingebaut:
Klicken Sie im Startbildschirm auf den Menupunkt ,Datei » Auf Update pru-

fen®, damit das automatische Updateverfahren gestartet wird:
Update far GPC ===

G PC Klicken Sie auf " Start”, um die Prufung zu
starten

Update &

Start

Klicken Sie auf ,Start". Die Anwendung pruft, ob Uberhaupt ein Updatepaket

online zur Verfligung steht:

Update fur GPC =]
G PC Es istist ein Update-Paket verfiighar - Priifung auf
neue Dateien ...
Q
—t
©
©
=)

Klicken Sie auf ,Weiter", damit gepruft wird, ob die Dateien des Updatepa-

kets aktueller sind, als die auf dem PC installierten:
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Sonstige Aktionen
Auf Updates priifen

o

GPCIO (=

Auf dem Server wurden KEINE neuen Update-Dateien gefunden
- Update-Dialog wird geschlossen

Im obigen Fall muss kein neues Update installiert werden, andernfalls war-
den die betroffenen Dateien automatisch durch neuere Dateien ersetzt und
die Anwendung ggf. neu gestartet.

Hinweis:

° Die zweite Moglichkeit steht nur auf PCs zur Verfligung, die einen Zugang

zum Internet haben.

8.3 Ferienkalender

Ferien (auch bewegliche Ferientage) und Feiertage konnen mit Hilfe des Ferienkalen-
ders angezeigt werden.

Der Benutzer mit der Kennung ,GPC-Admin® hat dartber hinaus die Berechtigung, Ter-

mindaten hinzuzufigen und zu bearbeiten bzw. zu I6schen.

Klicken Sie im Startbildschirm auf "Bearbeiten » Ferienkalender":

&3 Ferien und Feiertage . g 5 - -E@ 3 '“‘\I
Art der Ferien Beginn Ende Beschrérh.._____ R ,‘:-/ ,_, ./-'
Ferien 14042014 26.04.2014 Osterferien ~Nad=
Ferien 10.06.2014 10.06.2014 Pfingstferien ENEd
Ferien 07.07.2014 19.08.2014 Sommerferien %)%
Ferien 06.10.2014 18102014 7 4 “erien (%X
=TT S [ Hinzufiigen | [ SchlieBen |

Der Benutzer ,GPC-Admin“ kann Termindaten

1. neuanlegen
2. bearbeiten

3. loschen
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Sonstige Aktionen

Ferienkalender

Das Bearbeiten bzw. die Neuaufnahme der Daten eines Termins erfolgt in einem eige-
nen Dialogfenster:

£ Aufnahme und Anderung Termindaten =] =]

Hinzufiigen

Art der Ferien: *

Die Terminart muss angegeben werden

Beginn: [02.10.2015

Ende: [ 03.10.2015 Bl

Beschreibung: | Tag der deutschen Einheit

Abbrechen |

8.4 Benutzerverwaltung

Der Benutzer mit der Kennung ,,GPC-Admin“ hat die Berechtigung, andere ,normale“

Benutzerdaten aufzunehmen und einige dieser Daten zu bearbeiten (siehe auch » Rol-
Ienkonzegt@).

Klicken Sie im Startbildschirm als Benutzer ,GPC-Admin“ auf "Bearbeiten » Verwal-
tung der Benutzer":

[+ Benutzerverwaltung

[o]lE =)
Datei  Hilfe
Kennwort muss Anzahl fe. 1 ”;,
Benutzername Name Varname letzte Anmeldung i e ]
gedndert werden Anmeldungen 4
GPC-Admin  |GPC-Admin | |- Nein ] [x]x|
A ’ 2 b
lvonl 3! Neuer Benutzer T | k -
b 4 et
- =
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Sonstige Aktionen

Benutzerverwaltung

Sie konnen Benutzerdaten

1. bearbeiten
2. loschen

3. neuanlegen

Das Bearbeiten bzw. die Neuaufnahme der Daten eines Benutzers erfolgt in einem ei-
genen Dialogfenster:

{2 Aufnahme und Anderung von Benutzerdaten EI@
Hinzufiigen
Benutzerkennung: MUS
Machname: Mustermann
Worname: Ma
Kennwort: R

Kennwort bestatigen: | **seeess

Die Vergabe eines Kennwortes ist erforderlich,

Hinzufiigen | [ Abbrechen

Hinweis:

° Der Benutzer mit der Kennung ,GPC-Admin“ kann nicht geldscht werden,
zudem kann die Benutzerkennung - also ,GPC-Admin® - nicht geandert wer-
den.

o Das Passwort des GPC-Admin kann direkt geandert werden. Bei allen an-
deren Benutzern kann das Benutzerkennwort lediglich zurickgesetzt wer-
den, so dass dieser Benutzer sich bei der nachsten Anmeldung ein neues
Passwort geben muss.

° Einem neu hinzugefugten Benutzer muss das Startkennwort mitgeteilt wer-
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Sonstige Aktionen

Benutzerverwaltung

den. Er wird jedoch anschlielRend aufgefordert, sich ein neues Passwort zu

geben.

8.5 Datenhistorie ansehen
Der Benutzer mit der Kennung ,GPC-Admin“ hat die Berechtigung, ein Protokoll der

Datenverarbeitung einzusehen (siehe auch » Protokollierung|70'1).

Klicken Sie im Startbildschirm als Benutzer ,GPC-Admin“ auf "Bearbeiten » Datenhis-

torie einsehen":

o .
T 00 4 2
£ Datenhistorie \,b A 4 \) ___/" EI@
p y - - — {.,_____..--"— =
Altion | plle v| ach Kirzel filtern P
Datum User Kiirzel Worgang Aktion
05.10.2015 GPC-Admin  |ADA Kiirzel ADA: Stammdaten der Lehrkraft wurden gedndert. Gedndert
06.10.2015 GPC-Admin  |FEY Kirzel FEY: Krankheitstag/-tage wurde(n) hinzugefigt. Hinzugefiigt
06.10.2015 GPC-Admin  |FEY Kiirzel FEY: Wochenarbeitstagszeitraum wurde hinzugefigt. Hinzugefiigt
06.10.2015 GPC-Admin |FEY Kirzel FEY: Krankheitstag/-tage wurde(n) gedndert/neu berechnet. Geandert

ol

@ 3

lvond EG| SchlieBen 1

Die angezeigten Protokolldaten lassen sich filtern nach

1. Aktion (Alle, Hinzugeflgt, Geandert, Geldscht)
2. Lehrkraftkirzeln, die von der Aktion betroffen sind

Klicken Sie auf (3.) ,Schlieffen", um den Dialog zu beenden.
Hinweis:

° Datensatze kdnnen nicht hinzugefugt, bearbeitet oder geloscht werden.

d Fir die Protokolldaten gelten die allgemeinen Léschfristen( 7o)

8.6 Datenbank reorganisieren
Eventuell auftretende Datenbankdateiprobleme kdnnen im Startbildschirm durch einen

Klick auf "Extras » Datenbank reorganisieren” behoben werden.
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Sonstige Aktionen
Datenbank reorganisieren

# =

==

Die Datenbank wurde recrganisiert.

0K

8.7 Kennwort andern

Zur Anderung lhres Kennwortes rufen Sie im Startbildschirm den Dialog "Extras »
Kennwort andern® auf:

0 Kennwart dndern E@

Kennwortanderung

Altes Kennwort |

Meues Kennwort

Kennwort bestatigen

Speichern l |Ahbrechen

Geben Sie das bisherige Kennwort und anschlieRend das neue Kennwort ein. Bestati-

gen Sie das neue Kennwort durch eine erneute Eingabe und klicken Sie auf ,Spei-
chern".

8.8  Einstellungen

Im Bereich ,Extras » Einstellungen® des Startbildschirms werden verschiedene Para-
meter mit Werten belegt:

Bereich Beschreibung
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Sonstige Aktionen

Einstellungen

Erfassungsjahr

o Erfassungsjahr fir die Gesundheitsstatistik (z.B. ,2015")

o Anfangsdatum des Erfassungsjahres
o Enddatum des Erfassungsjahres
o Stichtag fur die Erstellung und den Versand der schulbezogenen

Krankenstatistik
Hinweis: Das Erfassungsjahr wird von der Anwendung automatisch berechnet und

wird an dieser Stelle angezeigt. Der Stichtag wird vom Land NRW zentral vorgege-

ben.

Skalierungsfaktor

Legen Sie die GroRRe der Schrift fest.

Wert: ,1.00": ,normale” Bildschirmdarstellung (die SchriftgréRe betragt 10
Punkte)

Wert: ,2.00": die Schriftgrée wird auf 20 Punkte skaliert

usw.

BEM ab ... Tage an-
zeigen

Legen Sie fest, ab wie vielen Krankheitstagen eine BEM-MaR nahme[ 221 angezeigt
werden soll.

Standardwert: 42

Standard Unter-

Legen Sie fest, welche Wochentage standardmafdig als Unterrichtstage markiert

richtstage werden sollen, wenn in den Lehrkraftdaten ein neuer Unterrichtszeitraum eingege-
ben wird.
Ausdrucke Legen Sie fest, ob
o Ausdrucke als Pdf-Datei gespeichert werden,
o der Inhalt dieser Pdf-Datei am Bildschirm angezeigt werden
oder ob
o die Ausgabe auf den Standarddrucker erfolgen soll.
[Datei nur schreiben -
Datei nur schreiben
Datei anzeigen
Pfade Legen Sie fest, in welchem Ordner sich die schulspezifischen Daten (=Datenver-|

zeichnis) und in welchem Ordner sich die GPC-Anwendungsdateien (= Pro-
grammverzeichnis) befinden.

Fur das Programmvwerzeichnis werden nur Leserechte bendtigt, fir das Datenver-
zeichnis darliber hinaus auch Schreibrechte. Das Programmyverzeichnis ergibt

sich durch die Erstinstallation und kann an dieser Stelle nicht verandert werden.
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nstellungen

Sonstige Aktionen

Im Datenverzeichnis muss sich insbesondere die GPC-Datenbank (=GPC.mdb)

befinden.
e S
Datei  Hilfe
Erfassungsjahr 2015
Beginn 01.01.2015
Ende 31.12.2015
Stichtag 28.02.2016 35|
Skalierungsfaktor 1.00
Lischabfrage

BEM ab .. Tage anzeigen 42
Standard Unterrichtstage Mo Di Mi Do Fr Sa

Ausdrucke

+ | Pfade

M B B M & O

[Datei nur schreiben v]

[ Speichern l [ Abbrechen ]
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Anhang

Datenimport

9 Anhang

9.1 Datenimport

Fur den Daten — Import aus den in Schule eingesetzten Schulverwaltungsprogrammen
gibt es eine Import-Schnittstelle (kurz GPCIO). Das Modul GPCIO wird aus GPC her-

aus gestartet, wenn Sie im Startbildschirm die Lehrerdaten anwahlen und im Menl
,Datei » Import/Export‘ auswahlen:

(+] Datenimport EI@

Stammdaten | [ kKrankheitstage |

Unterrichtstage

Ferien/Freie Tage‘ Abteilungsdaten |

Mach dem SchlieBen des Importdialogs werden die Datensétze geprift und die Fehlzeiten werden berechnet,
Der Vorgang kann abhingig von der Anzahl der zu importierenden Daten einige Minuten dauern.

Der Startbildschirm von GPCIO besteht aus einem Register fur die Im- bzw. Exportbe-
reiche:

i Stammdaten

o Krankheitstage

o Unterrichtstage

° Ferien/Feiertage

o Abteilungsdaten

Die Schrittfolge zum Importieren und zur Ubernahme der verschiedenen Datenformate

in den GPC-Datenbestand ist auf allen 0.g. Registerseiten grundsatzlich gleich:
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O
3PC: Import / Export - E'@
3 Datei Stammdaten Krankheitstage Unterrichtstage  Ferien/Feiertage  Abteilungsdaten Hilfe &
_§_\‘
i Importformat Lehrkraftdaten im Format Lehrer.txt ~mr
Einlesen (F5) _ ]
Importdatei  C:\SP_Testumgebung\GPCUmportiehrertxt =) 1
Priifen = N
% 2
U gernehmen (F&)
L] -
Aktion Parameter
5

+F, Stammdaten
#ﬂ LK ﬂ Nachname ﬂ Vorname ﬂ Geb.-Dat. ﬂ G. ﬂ Rechtsverh. E Personal... ﬂ Hinweise ﬂ

i
K

grofi / kein

=] | | |

|‘16.‘1U.20‘15 10:58:46  CASP_Testumgebung\GPCY 112100 01.01.2015 31122015 01.08.2015

Importformat festlegen
Importdatei auswahlen
Daten einlesen

Daten ggf. bearbeiten

O x> b=

Daten in die GPC-Datenbank Gibernehmen.

Zurzeit werden die landeseigenen Schulverwaltungsprogramme SchiLD-NRW und
ASD-PC und das Stundenplanprogramm GP-Untis unterstitzt, d.h. es gibt die Mog-
lichkeit, zum Beispiel Untis-Daten zu importieren und direkt in den GPC-Datenbestand
zu Ubernehmen. Bei Bedarf und sofern dies technisch mdglich ist, werden auch andere

Schulverwaltungsprogramme unterstitzt.

Hinweis:

Aus den Schulverwaltungsprogrammen des Landes NRW (SchILD-NRW und ASD-PC)
kdnnen Stammdaten von Lehrkraften direkt Uber das Format ,Lehrer.txt* nach GPC im-
portiert werden.

Aus GP-Untis kdnnen importiert werden:
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. Lehrkraftstammdaten (GPUO004.txt)
siehe auch » hitp://www2.grupet.at/de/support/webhelp/untis/hid_expor-
t le.htm
Hinweis:
o Das Rechtsverhaltnis einer Lehrkraft (z.B. ,L": Beamte auf Lebenszeit)
muss in Untis im Feld ,Statistik-Kennzeichen® hinterlegt sein.
o Die Personalaktennummer (nur Bezirksregierung Munster und DUssel-
dorf) muss in Untis im Feld ,Personalnummer 2 hinterlegt sein.
° Krankheitstage (Absenzdaten: GPUO013.txt)
siehe auch » http://www2.grupet.at/de/support/webhelp/untis/hid_expor-
t absenz.htm
und

° Stundenplandaten (GPUOO1.txt bzw. GPP002.ixt / GPUO014.txt)
o siehe auch » http://www2.grupet.at/de/support/webhelp/untis/hid ex-

port stp.htm

o siehe auch » http://www2.grupet.at/de/support/webhelp/untis/hid_i-
mex_aktunt.htm

o  siehe auch » http://www2.grupet.at/de/support/webhelp/untis/hid_ex-

port_vertretung.htm

9.1.1 So starten Sie den Datenexport aus GP-Untis
Starten Sie GP-Untis. Klicken Sie auf Datei — Import/Export — Kategorie: Export TXT
Datei (CSV, DIF) und im Fenster ,Schnittstellen® auf

° Lehrer
. Stundenplan

und weiter unten

° Absenzen:
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a g g * jE' Untis 2015 - 14-15 - @ =
s
Dateneingabe Planung Stundenplane Module
E
Kategorie Schnittstellen
@ Untis e Klassen =
AT Export/Import Klassen im DIF-Dateiformat

@ Export TXT Datei (CSV, DIF) ] Lehrer
15 3 Export/Import Lehrer im DIF-Dateiformat

1

—
: Raume
port TXT Datei (CSV, DIF) L
[H Daten speijhern - ExportAmport Riume im DIF-Datziformat =
2 speichern ufter... . s Facher
Linderspezifisch Export/Amport Ficher im DIF-Dateiformat
= Login B Dcutschian Studenten
Export/Import Daten der Studenten im DIF-Dateiformat

_ i Bahrain Unterricht
i@ Meues Schuljahr... Export/Import Unterricht im DIF-Dateiformat
- Stundenplan
Belgien
1I“D°|'UE¥DI1 I i I Export Stundenplan im DIF-Dateiformat I
Brasilien Kurswahl der Studenten
Export/Import Kurswahl der Studenten im DIF-Dateiformat
i B hila i Klausuren e =

In dem anschlieBenden Dialog wahlen Sie die folgenden Einstellungen (Trennzeichen:

Semikolon, Textbegrenzung: ,, kein UTF-8-Encoding):

"

Export DIF-Datei Lehrer | 22 |

Trennzeichen zwischen den Feldem

71 Komma (") Leerzeichen
() anderes:
i1 Tabulator %

" I Textbegrenzung
[ ] Encoding: UTF-8

fr—

Klicken Sie abschlief3end auf ,Ok".

FUhren Sie den Export fur alle drei Formate aus (Lehrerdaten, Krankheitstage (Absen-
zen) und Stundenplan) und merken Sie sich den vollstandigen Dateinamen der Export-

datei (Ordner- und Dateiname).

9.1.2 So bearbeiten Sie die Sperrliste

Bei Bedarf kdnnen Sie festlegen, welche Lehrkraftkennungen grundsatzlich nicht impor-
tiert werden sollen. Hiermit sind u.a. solche ,Pseudo-Lehrkrafte“ gemeint, die zwar in
anderen Schulverwaltungsprogrammen gebraucht werden und deshalb angelegt wor-
den sind, aber keine reale Lehrkraft fir GPC identifizieren (z.B. ,AG-Theater®).

44 GPC - Bedienungsanleitung



Anhang

Datenimport

Wollen Sie z.B. alle Lehrkrafte ausschlieRen, die mit dem Prafix ,AG_“ beginnen (z.B.
LAG_Theater”, ,AG_Garten® etc.), so klicken Sie auf ,Sperrliste bearbeiten®

Datei

) 4

Sperrliste

i

Schlieken

Aktion

und geben im anschlieRenden Dialog ,AG_** ein (siehe nachfolgende Abbildung).

-

o Lehrkr% die nicht importiert werden sollen | = || = || 22 |

v X

Speichemn Abbrechen

| AG_*|

| Eintrag in der |
Sperrliste

Hinweis zur Eingabe:

° ,2Z*“. sperrt alle Lehrkrafte, die mit ,zz* beginnen

° ,MUS": sperrt die Lehrkraft mit der Kennung ,MUS"

o ,alt_???“ sperrt alle Lehrkrafte, die mit ,alt_“ beginnen und von drei beliebi-
gen Zeichen gefolgt werden (z.B. ,alt_MEY" nicht jedoch ,alt_Meyer®)

° Sie kdnnen beliebig viele Eintrage auflisten.

° "**und ,?“ sind sogenannte Wildcards. Das Fragezeichen (?) steht fur ge-
nau ein Zeichen, das Sternchen (*) steht fur beliebig viele (auch null) Zei-

chen.
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9.1.3 So starten Sie den Stammdatenimport
Starten Sie das Modul GPCIO Uber das Menu des Lehrerdaten-Bildschirms (,Datei »
Import/Export®). Um die Lehrerdaten zu importieren und in den GPC-Datenbestand auf-

zunehmen, fuhren Sie die folgenden Schritte aus:

1.  Aktivieren Sie in GPCIO die Registerseite ,Stammdaten”.

2.  Wahlen Sie das Importformat aus:
= Lehrkraftdaten im Format Lehrer.txt
. Stammdaten im CSV-Format
. Untis - DIF-Format (GPUO0O04.txt)

3. Legen Sie den Namen der Importdatei fest. Die Importdatei enthalt Daten
fir GPC, die aus einer anderen Anwendung heraus erzeugt worden sind.

4. Klicken Sie auf links ,Einlesen (F5)“
Die Daten aus der Importdatei werden eingelesen und angezeigt, kdnnen
bei Bedarf bearbeitet und vom Export ausgeschlossen werden (Entfernen
des Hakchens in der ersten Spalte).
Hinweis: Lehrkraftkennungen, die aufgrund der Sgerrlistem ausgefiltert

wurden, werden nicht angezeigt.

£9 6PC: Import / Export - [E=N E=R=
Datei Stammdaten = Krankheitstage Unterrichtstage  Ferien/Feiertage  Abteilungsdaten  Hilfe &
ra Importformat Untis - DIF-Format (GPU004.txt) -
Einlesen (F5) .
Importdatei  C:\SP_Testumgebung\GPCUmMportiGPU004.TXT (]

Priifen
2 3
. a
Ubernehmen [F&)

Aktion Parameter

€7, Stammdaten
#E LK ﬂ Nachname E Vorname 7| Geb.-Dat. E G. E Rechtsverh. E Personal ... E Hinweise E

V 1 ADA éBvran Ehugusta 10.12.1985 4 P 47.6.890
v 2 FEY Fevnman ................ Richard 11.06.1968 3 P 47..6.567
v 3 HTZ Hertz Heinrich 22.02.1957 3 P 47.6.432
v 4 HUY Huygens Christian 01.12.1964 3 L 47.6.123
v 5 MI1 Mirzakhani Maryam 08.05.1977 4 B 47.6.159
v 6 NEW Newton Isaac 04.01.1983 3 B 47.6.642
V 7 WIL Wiles Andrew 11.04.1953 3 L 47.6.007
) | | [l | [arof /Kiein

|‘16.‘10.20‘15 11:05:51  CASP_TestumgebungGFCY 112100 01.01.2015 31122015  01.08.2015

5.  Klicken Sie abschlieRend auf ,Ubernehmen (F6)*, um die markierten Da-

tensatze in den GPC-Datenbestand aufzunehmen.
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Hinweis:

9.1.4

Die Schritte 2 - 4 mussen im Prinzip nur einmal ausgefuhrt werden. Die hier
getroffenen Einstellungen fir das Importformat und die Importdatei werden
gespeichert und beim nachsten Programmstart wieder eingelesen, so dass
Sie lediglich die Erzeugung der Importdatei veranlassen missen.

Sie konnen die Tabellendaten umsortieren, indem Sie auf einen Spaltentitel
klicken.

Sie konnen die Tabellendaten filtern. Klicken Sie hierzu auf das entspre-

bd
chende Symbol im Spaltentitel ( )-

| #ﬂLK ﬂﬂachname ﬂ\'orname

v 1 MUS Mustermann Max =5
2 AG_basteln 3

4 2

Mit dem Menupunkt ,Priifen starten Sie vor dem eigentlichen Exportvor-
gang eine Vorprufung der angezeigten Daten.

Beachten Sie das Kontextmenu der Tabellendaten (rechte Maustaste):

Zh Tabellendaten speichern  Alt+5

i Tabellendaten laden Alt+L

Mit dem Menudpunkt ,Tabellendaten speichern® und ,Tabellendaten la-
den“kdnnen Sie die angezeigten und ggf. bearbeiteten Daten in eine Datei

speichern und bei Bedarf wieder einlesen.

So starten Sie den Krankheitsdatenimport

Starten Sie das Modul GPCIO Uber das Menl des Lehrerdaten-Bildschirms (,Datei »
Import/Export). Um Krankheitsdaten zu importieren und in den GPC-Datenbestand

aufzunehmen, fihren Sie die folgenden Schritte aus:

Aktivieren Sie in GPCIO die Registerseite ,Krankheitsdaten®

Wabhlen Sie das Importformat aus:

. Krankheitstage im CSV-Format

" Untis - Format (GPUO013.txt).

Legen Sie den Namen der Importdatei fest. Die Importdatei enthalt Daten
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fir GPC, die aus einer anderen Anwendung heraus erzeugt worden sind.

4. Legen Sie bei Bedarf einen Filter fur Absenzarten fest.

Im angezeigten Beispiel wird nur die Absenzart ,KRA“ importiert.

5. Legen Sie bei Bedarf einen Ersatz fir Absenzarten fest.
Im angezeigten Beispiel wird die Untis-Absenzart ,KRA® beim Import durch
LKMA* ersetzt.

6. Klicken Sie auf ,Einlesen (F5)*
Die Daten aus der Untis-Datei werden eingelesen und angezeigt, kdnnen
bei Bedarf bearbeitet und vom Export ausgeschlossen werden (Entfernen
des Hakchens in der ersten Spalte).
Hinweis: Lehrkraftkennungen, die aufgrund der Sgerrlistem ausgefiltert

wurden, werden nicht angezeigt.

£ 6PC: Import / Export - =5 EER (=
Datei Stammdaten | Krankheitstage = Unterrichtstage  Ferien/Feiertage  Abteilungsdaten  Hilfe &
g’ Importformat Untis - Format (GPUO13.txt) -
Einlesen (F5) B
Importdatei  C:\SP_Testumgebung\GPCImportGPUO13.TXT (=]

Prixfen
3

] —
Ubernehmen(F6) | absenzalias |(KRA=KmA)|

Absenzfiter | KRA)

Aktion Parameter

*+1 Krankheitstage
# 7lix 7| Beginn 7| Ende TF|Ken. 7F|Hinweise 7| -
1 HUY 05.01.2015 09.01.2015 KmA
2 NEW |05.01.2015 12.01.2015 KmA
3 FEY 02.03.2015 02.03.2015 KmA
4 FEY 03.03.2015 05.04.2015 KmA
5 WIL 05.01.2015 05.01.2015 KmA
6 WIL 06.01.2015 06.01.2015 KmA
7 WIL 07.01.2015 09.01.2015 KmA

e I A e

g | || || ical | grofi [ Kein i

|'16.'1[].2[]'15 11:07:05  CASP_TestumgebungGFCY 112100  01.01.2015 31122015  01.08.2015

7. Klicken Sie auf ,Ubernehmen (F6)‘, um die angezeigten Daten in den

GPC-Datenbestand aufzurnehmen.
Hinweis:

° Die Schritte 2 - 6 mussen im Prinzip nur einmal ausgefiihrt werden. Die hier

eingegebenen Bezeichnungen fur die Import- und Exportdatei sowie den
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9.1.5

Absenzart-Filter und die Ersatzdefinitionen fir Absenzarten werden gespei-
chert und beim nachsten Programmstart wieder eingelesen, so dass Sie le-
diglich die Erzeugung der Importdatei veranlassen mussen.

Sie kdnnen die Tabellendaten umsortieren, indem Sie auf einen Spaltentitel
klicken.

Sie konnen die Tabellendaten filtern. Klicken Sie hierzu auf das entspre-

T
chende Symbol im Spaltentitel (_'b )-
# 7|LK  7|Beginn

2 Miill  20.08.20
3 Smi  20.08.20
4 Mus | 20.08.20
5 KAR  20.08.20

EEEE

Mit dem Menupunkt ,Priifen starten Sie vor dem eigentlichen Exportvor-
gang eine Vorprufung der angezeigten Daten.

Beachten Sie das Kontextmenu der Tabellendaten (rechte Maustaste):

Zr Tabellendaten speichern  Alt+5

= Tabellendaten laden Alt+L

Mit dem MenUpunkt ,Tabellendaten speichern und ,Tabellendaten la-
den“ kdnnen Sie die angezeigten und ggf. bearbeiteten Daten in eine Datei

speichern und bei Bedarf wieder einlesen.

So starten Sie den Unterrichtsdatenimport

Starten Sie das Modul GPCIO Uber das Menu des Lehrerdaten-Bildschirms (,Datei »
Import/Export). Um Unterrichtsdaten zu importieren und in den GPC-Datenbestand

aufzunehmen, fihren Sie die folgenden Schritte aus:

Aktivieren Sie in GPCIO die Registerseite ,Unterrichtstage“.

Wahlen Sie das Importformat aus:

a) Unterrichtstage - CSV-Format

b)  Untis - Stundenplanformat (GPUO0O01.txt)
Dieses Format ist fur Schulen geeignet, die mit Untis keine Mehrwo-
chenstundenplane verwalten.
Sollten Sie mehrere Planungsperioden in Untis eingerichtet haben,

mussen Sie jede Periode einzeln exportieren und vor dem Import je-
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weils das Beginndatum und das Enddatum festlegen.
c) Untis - Aktueller Unterricht / Vertretungen (GPP002.txt / GPU014.txt)

Dieses Format ist fur Schulen geeignet, die mit Untis Mehrwochen-

stundenplane verwalten.

Beim Einlesen wird aus den Daten des erteilten Unterrichts
("GPP002.txt") und aus den Vertretungsdaten ("GPUO014.txt") die Un-

terrichtszeitraume einer jeden Lehrkraft rekonstruiert. Im Unterschied

zum Importformat b) muss der Vorgang nicht fur jede Planungsperiode

einzeln wiederholt werden, weil

die Dateien GPPO002.txt bzw.

GPUOQO04.txt die Daten aller Planungsperioden enthalten.

Legen Sie den Namen der Importdatei fest. Die Importdatei enthalt Daten

far GPC, die aus einer anderen Anwendung heraus erzeugt worden sind

Beachten Sie, dass bei der Importart c) zwei Dateien festgelegt werden

mussen,

Importformat Untis - Aktueller Unterricht [ Vertretungen (GPP0O02.txt | GPUO14.txt) ~
1. Importdatei  C\S5P_Testumgebung\GPCmportigpp002.txt

2. Importdatei CSP_Testumgebung'GPCUmMportiGPUMM4.TXT

Parameter

die zuvor aus Untis exportiert worden sind:

der Export des aktuellen Unterrichts (GPP002.txt)

[£] Neu
= Offnen
Zuletzt gedffnet

) SchlieBen
E Daten speichern

Speichern unter...

{5 Login

r:
lmpc-rl)'Exrt

Kategorie

'@ Untis \

Export TXT Datei (CSV, DIF)
15

@ Import TXT Datei (CSV, DIF)
1z

Ldnderspezifisch

H Deutschland

i Bahrain
I i Belgien

m

Schnittstellen

WebUntis
Datendbertragung far Weblntis

Formate/Fenstergruppen/Ribbon
Import/Export von Stundenplan- und ...
XML-Import/Export

Import/Export von Stammdaten und U...
Import Vertretungsplanung

Daten der Vertretungsplanung werde...

Import/Export Kursdaten
Import/Export der Daten zur Kursplan..,

Export akt. Unterricht
Ausgabe des tagesaktuellen Unterrich..,

Allgemeine Schnittstelle
Funktionsaufruf fir die benutzerdefin...
aSc Timetables

SImport der Daten aus dem a5c XML-F...

und der Export der Vertretungsdaten (GPU014.txt).
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Kategorie Schnittstellen
@ Untis - Zeitwiinsche der Elemente
15 Export/Import Zeitwinsche der Ele...
Export TXT Datei (CSV, DIF) Ferien
Export Ferien im DIF-Dateiformat
Import TXT Datei (CSV, DIF) Unterrichtsfolgen
15 Export Unterrichtsfolgen im DIF-Da...
. . g Studentengruppen
l—a nde s DEZI fl sC h Export/Import Daten der Studente...

H Deutschland

Absenzgriinde
Export/Import Absenzgrinde im DL..

i Bahrain Absenzen
Export/Import Absenzen im DIF-Dat...

I i Belgien Vertretungen
Export Vertretungen im DIF-Dateif...

Nur bei Importformat 2. b): Legen Sie das Datum fest, ab dem der Stunden-
plan glltig ist (i.a. ein Montag) bzw. das Datum, wann die Glltigkeit endet
(i.A. ein Sonntag).

Klicken Sie auf ,Einlesen (F5)"“.

Die Daten aus der Importdatei werden eingelesen und angezeigt, kdnnen
bei Bedarf bearbeitet oder vom Export ausgeschlossen werden (Entfernen
des Hakchens in der ersten Spalte).

Hinweis: Lehrkraftkennungen, die aufgrund der Sgerrlistem ausgefiltert
wurden, werden nicht angezeigt.

Die Importanzeige erfolgt bei Import b) und c) GPC-konform: Es wird aus
den Untis-Daten lediglich die Information extrahiert, ob an einem bestimm-

ten Wochentag eine Unterrichtsverpflichtung besteht.
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Hinweis:

9 GPC: Import / Export - EI@
Datei Stammdaten Krankheitstage @ Untemichtstage = Ferien/Feiertage  Abteilungsdaten  Hilfe @
;’ Importformat Untis - Stundenplanformat (GPU001.txt) -
Einlesen (F5)
Importdatei  C:ASP_Testumgebung\GPCImportiGPUO0A. TXT
FTiET Planbeginn  01.01.2015 [~ Planende 31.[F.2015 [0~
3

]
Ubernehmen (F6)

Aktion Parameter

F& Unterrichtstage

[l # T/IK  7|Beginn 7| Ende 7 Mo 7| bi 7| Mi 7| bo 7| Fr 7| sa T|Hinweise 7 -
17 01.01.2015 31.12.2015 [ 4
2 ADA  01.01.2015 31.12.2015 | [l [
3 FEY 01.01.2015 31.12.2015 ©
4 HTZ 01.01.2015 31.12.2015 [}
5 HUY  01.01.2015 31.12.2015 [}
6 MZI 01.01.2015 31.12.2015 [ ] [
7 NEW | 01.01.2015 31.12.2015 [
x| ’ v) ”u ][ i ]Dgrcﬁfklein il

|16.‘10.2015 11:08:09  CASP_Testumgebung\GFCy 112100 01.01.2015 31122015  01.08.2015

Klicken Sie auf ,Ubernehmen (F6), um die angezeigten Daten in den

GPC-Datenbestand zu tibernehmen.

Die Schritte 2 - 5 mussen im Prinzip nur einmal ausgefuhrt werden. Die hier
eingegebenen Bezeichnungen fir das Importformat und die Importdatei so-
wie das Datum fur den Planbeginn und das Datum fur das Planende werden
gespeichert und beim nachsten Programmstart wieder eingelesen, so dass
Sie lediglich die Erzeugung der Importdatei veranlassen muissen.

Sie kdnnen die Tabellendaten umsortieren, indem Sie auf einen Spaltentitel
klicken.

Sie koénnen die Tabellendaten filtern. Klicken Sie hierzu auf das entspre-

T
chende Symbol im Spaltentitel ( )-
[ | # 7| 7| Mo 7| Dif 7| Mi ¥ Do | Fr | Sa
1 MUS X 2
2 MEY X
3 MiL X
4 SMI X

Sie sollten den Zielordner fur den Exportdateinamen so wahlen, dass dieser
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9.1.6

gleich dem GPC-Importordner ist.
Mit dem Menupunkt ,Priifen starten Sie vor dem eigentlichen Exportvor-
gang eine Vorprifung der angezeigten Daten.

Beachten Sie das Kontextmenu der Tabellendaten (rechte Maustaste):

ih  Tabellendaten speichern  Alt+5

i Tabellendaten laden Alt+L

Mit dem Menupunkt ,Tabellendaten speichern® und ,Tabellendaten la-
den“ kdnnen Sie die angezeigten und ggf. bearbeiteten Daten in eine Datei

speichern und bei Bedarf wieder einlesen.

So starten Sie den Import von Ferien / Feiertagen

Starten Sie das Modul GPCIO Uber das Menl des Lehrerdaten-Bildschirms (,Datei »
Import/Export®). Um die Feriendaten zu importieren und in den GPC-Datenbestand auf-

zunehmen, fuhren Sie die folgenden Schritte aus:

Aktivieren Sie in GPCIO die Registerseite ,Stammdaten®.

Wahlen Sie das Importformat aus:

. Feriendatenim CSV-Format

. Untis - DIF-Format (GPUO18.txt).

Legen Sie den Namen der Importdatei fest. Die Importdatei enthalt Daten

far GPC, die aus einer anderen Anwendung heraus erzeugt worden sind.

Klicken Sie auf ,Einlesen (F5)“.

Die Daten aus der Importdatei werden eingelesen und angezeigt, kdnnen
bei Bedarf bearbeitet oder vom Export ausgeschlossen werden (Entfernen
des Hakchens in der ersten Spalte).

Hinweis: Lehrkraftkennungen, die aufgrund der Sgerrlistem ausgefiltert

wurden, werden nicht angezeigt.
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Hinweis:

Datei Stammdaten Krankheitstage Untemichistage | Ferien/Feiertage | Abteilungsdaten Hilfe

-+

9 GPC: Import / Export - EI@

&

g9 | || || =] | grofi [ Kein

+ Importformat Untis - DIF-Format (GPU018.txt) -
Einlesen (F5)
‘/ Importdatei  C:\SP_Testumgebung\GPCilmport\GPUO18.TXT @
Priifen
i 3
Ubernehmen [F&)
Aktion Parameter
21 Ferien/Feiertage
# 7  FK 7|Beginn 7| Beschreibung 7| Hinweise 7| -
J 1 115092014 [1509.2014 Ausgleich nach Schulfest
v 2 1 06.10.2014 19.10.2014 | Herbstferien
v 3 1 22.12.2014 06.01.2015 Weihnachtsferien
v 4 112.02.2015 12.02.2015 12.2.2015
v 5 1 30.03.2015 12.04.2015 Osterferien
v 6 1 15.05.2015 15.05.2015 15.5.2015-15.5.2015
v 7 1 05.06.2015 05.06.2015 5.6.2015

|16.1U.2015 11:10:48  CASP_Testumgebung\GPCy 112100 01.01.2015 31122015 01.08.2015

Klicken Sie abschlieRend auf ,Ubernehmen (F6)*, um die markierten Da-

tensatze in den GPC-Datenbestand aufzunehmen.

Die Schritte 2 - 4 mussen im Prinzip nur einmal ausgefuhrt werden. Die hier
getroffenen Einstellungen fir das Importformat und die Importdatei werden
gespeichert und beim nachsten Programmstart wieder eingelesen, so dass
Sie lediglich die Erzeugung der Importdatei veranlassen missen.

Sie kdnnen die Tabellendaten umsortieren, indem Sie auf einen Spaltentitel
klicken.

Sie kénnen die Tabellendaten filtern. Klicken Sie hierzu auf das entspre-

7)
chende Symbol im Spaltentitel ( )-

Mit dem Menupunkt ,Priifen starten Sie vor dem eigentlichen Exportvor-
gang eine Vorprifung der angezeigten Daten.

Beachten Sie das Kontextmenu der Tabellendaten (rechte Maustaste):

Tk
it

i Tabellendaten laden Alt+L
Mit dem Menupunkt ,Tabellendaten speichern® und ,Tabellendaten la-

Tabellendaten speichern  Alt+5

den“ kdnnen Sie die angezeigten und ggf. bearbeiteten Daten in eine Datei
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speichern und bei Bedarf wieder einlesen.

9.1.7 So importieren und exportieren Sie GPC-Abteilungsdaten
Der Import bzw. Export von GPC-Abteilungsdaten ist fir Schulen interessant, die Uber
Dependancen bzw. Abteilungen verfugen, in denen die Lehrkraftdaten autonom verwal-

tet werden sollen.

Hinweis: In einer Abteilung / Dependance kénnen immer nur die Daten von bestimm-
ten Lehrkraften verwaltet werden. Die Ermittlung der Krankenstatistik der Schule insge-
samt kann immer nur an einem ,Hauptstandort® erfolgen. Wenn die Statistikdaten aus
den Lehrkrafteinzeldaten ermittelt werden sollen, missen am ,Hauptstandort® zuvor

wieder alle Abteilungsdaten durch einen Datenimport zusammengefihrt werden.

Um die Abteilungsdaten fur eine Abteilung zu exportieren, aktivieren Sie innerhalb

von GPCIO die Registerseite Abteilungsdaten.

1.  Geben Sie den Dateinamen flr die Exportdatei ein:

Datei Stammdaten Krankheitstage Unterrichistage Ferien/Feiertage Abteilungsdaten = Hilf

-+

¥ i Importdatei  C:ASP_Testumgebung'GPCiimportigpc_ad.gad E
Import (F5)
&% Exportdatei  C:\S5P_TestumgebungGPC\Exportigpc_ad.gad @
[}
Export (F&)
Aktion Parameter

Klicken Sie auf ,Export (F6)"“.
3. Wahlen Sie die Lehrkrafte aus, die in der Abteilung verwaltet werden sol-

len:
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Lehrkrifte wihlen (]

v XB &SN

[7] #|Kiirzel |Hame

[v] 1| ADA Byran, Augusta
2|FEY Feynman, Richard

3| HTZ Hertz, Heinrich

[C] 4| HUY Huygens, Christian
[C] 5| mz1 Mirzakhani, Maryam
[] 6| HEW Newton, Isaac

EA Wiles, Andrew

Ol s|wir Witten, Edward

Das Ergebnis des Datenexports wird am Bildschirm angezeigt:

= Abteilungsdaten

Datum: 25.09.2015
feit: 15:02:20

m

Exportiere : Byran, Augusta (ADA)
Exportiere : Feynman, Richard (FEY)
Exportiere : Hertz, Heinrich (HTZ)

1|

1| 1] [ 3

Um die Abteilungsdaten einer Abteilung am Hauptstandort zu importieren, aktivie-

ren Sie innerhalb von GPCIO die Registerseite Abteilungsdaten.

Geben Sie den Dateinamen fir die Importdatei ein.

Klicken Sie auf ,Import (F5)“.

Wabhlen Sie die Lehrkrafte aus, die in der Abteilung verwaltet worden sind
und jetzt importiert werden sollen:

Das Ergebnis des Datenimports wird am Bildschirm angezeigt.
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9.2 Schnittstellen

GPC verfugt uber eine Vielzahl von Schnittstellen, um Daten aus anderen Schulverwal-
tungsanwendungen zu importieren oder Schulen mit mehreren Dependancen bzw. ei-
genstandigen Verwaltungsabteilungen bei der Zusammenfiihrung von Datenbestanden

zu unterstitzen.

Grundsatzlich werden beim Import Datensatze an die bestehende Datenmenge ange-
fugt, Dopplungen werden jedoch ignoriert.

Der Importvorgang wird protokolliert. Das Protokoll wird auch am Bildschirm angezeigt.
9.21 Stammdaten

Stammdaten von Lehrkraften kénnen zurzeit aus drei verschiedenen Importformaten

ubernommen werden:

» So starten Sie den Stammdatenimport/ s

1. Format ,,Lehrer.txt"

Eine Formatbeschreibung finden Sie z.B. hier:

http://schulverwaltungsprogramme.msw.nrw.de/asschule.pdf (Seite 17 ff.)

Das Exportformat ,Lehrer.txt wird von verschiedenen Schulverwaltungsanwendungen,
wie z.B. ASDPC, SchiLD-NRW oder GP-Untis, unterstutzt.

Hinweis:
Unterrichts- und Krankheitstage kénnen mit Hilfe von ,Lehrer.txt nicht importiert wer-
den.
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2. CSV-Format

Informationen Uber Stammdaten von Lehrkraften kdnnen alternativ auch aus einer CSV-
Datei importiert werden. Das Dateiformat CSV steht fur ,Comma Separated

Values” (eigentlich Character-separated values, da das Trennzeichen nicht zwingend
ein Komma sein muss) und beschreibt den Aufbau einer Textdatei zum Austausch ein-

fach strukturierter Daten.

Die Stammdaten-Datei enthalt eine ,Header-Zeile“ mit den Bezeichnungen der einzel-
nen ,Spalten”. Diese dient aber nur zur Information und wird ansonsten beim Import
nicht verwendet. Die einzelnen Bezeichnungen in der Header-Zeile mussen mit einem

Trennzeichen (,,; “) getrennt sein.

Bei leeren Feldern muss dennoch das Trennzeichen ,,; “ ausgegeben werden, d.h. jede
Zeile muss exakt die Anzahl der erwarteten Trennzeichen enthalten. Sollte ein Textfeld
das Trennzeichen enthalten, wird es in der Exportdatei durch Anflhrungszeichen be-

grenzt.

Bei den einzelnen Spalten ist angegeben, ob diese leer sein durfen.

Bei den einzelnen Spalten ist jeweils der erwartete Datentyp angegeben:

° Text(n): Text mit einer maximalen Lange von n Zeichen (Beispiel: Text(20)
bedeutet, dass der Spalteninhalt maximal 20 Zeichen umfassen darf)

° Integer: Ganzzahl
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# Header-Text Datentyp Darf leer Bemerkung
sein?
1 Lehrkraftkirzel Text(4) nein Eindeutiges Kurzel der Lehrkraft
2 Nachname Text(255) |nein Nachname der Lehrkraft
3 Vorname Text(255) |nein Vorname der Lehrkraft
. Geburtsdatum der Lehrkraft (Format:
4 Geburtsdatum Datum nein TT.MM.JJJJ)
5 Geschlecht Integer ja 3 = mannlich / 4 = weiblich
e . Abkurzungsmerkmal fiir das Rechtswverhaltnis
g REEEEIE el I (siehe nachfolgende Aufstellung)
Personalaktennummer der Lehrkraft bei der
personalaktenfiihrenden Stelle
7 Personalaktennummer |Text(255) |ja Hinweis: Die Personalaktennummer wird nur
bei den Bezrksregierungen Disseldorf und
Minster erfasst.
Beispiel:

Lehrkraft: Mustermann, Max geboren am 13.03.1956, Beamter auf Lebenszeit

Lehrkraftkiirzel; Nachname; Vorname; Geburtsdatum; Ge-
schlecht;Rechtsverhaltnis; Personalaktennummer

MUS;Mustermann;Max;13.03.1956;3;1;123456
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3. GP-Untis-Format (GPU004.txt)

Stammdaten kdnnen auch direkt aus GP-Untis (Format ,GPU004.txt") Gbernommen
werden

» So starten Sie den Datenexport aus GP-Untis] 43|

Anhang: Vom Programm akzeptierte Abkurzungsmerkmale fur das Rechtsverhalt-

nis:

Merkmal |Rechtsverhaltnis
Beamte auf Widerruf
Beamte auf Probe
Beamte auf Lebenszeit
Beamte nebenamtlich
Angestellte unbefristet
Angestellte befristet
Gestellungsvertrag
Angestellte nicht TVL
unentgeltlich Beschaftigte
Beamter auf Probe zur Anstellung

>X[c[n[@[C[Z[r[Tv]=

9.2.2 Krankentage
Informationen Uber Krankheitszeitraume von Lehrkraften konnen zurzeit aus zwei ver-

schiedenen Importformaten Gbernommen werden:

» So starten Sie den Krankheitsdatenimportm

1. CSV-Format

Das Dateiformat CSV steht fir ,Comma Separated Values® (eigentlich Character-se-
parated values, da das Trennzeichen nicht zwingend ein Komma sein muss) und be-

schreibt den Aufbau einer Textdatei zum Austausch einfach strukturierter Daten.

Die Krankentage-Datei enthalt eine ,Header-Zeile“ mit den Bezeichnungen der einzel-

nen ,Spalten®. Diese dient aber nur zur Information und wird ansonsten beim Import
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nicht verwendet. Die einzelnen Bezeichnungen in der Header-Zeile mussen mit einem

Trennzeichen (,,; “) getrennt sein.

Bei leeren Feldern muss dennoch das Trennzeichen ,,; “ ausgegeben werden, d.h. jede
Zeile muss exakt die Anzahl der erwarteten Trennzeichen enthalten. Sollte ein Textfeld
das Trennzeichen enthalten, wird es in der Exportdatei durch Anflhrungszeichen be-
grenzt.

Bei den einzelnen Spalten ist angegeben, ob diese leer sein durfen.
Bei den einzelnen Spalten ist jeweils der erwartete Datentyp angegeben:

° Text(n): Text mit einer maximalen Lange von n Zeichen (Beispiel: Text(20)

bedeutet, dass der Spalteninhalt maximal 20 Zeichen umfassen darf)

° Integer: Ganzzahl
Header-Text Datentyp D:;firlger Bemerkung
Lehrkraftkirzel Text (4) nein Eindeutiges Kurzel der Lehrkraft
Beginndatum Datum nein 1D_T_l.tl\lerlw\w/l.c\ijistl)Beginns der Krankheit (Format:
3 Endedatum Datum nein _ID_Iail.tl\lleA.(\jﬁle)Endes der Krankheit (Format:
¢ Jomooisingfroos o Semremetena b de it o
Beispiel:

Die Lehrkraft Mustermann (MUS) hat sich am 13.03. fur einen Tag krank gemeldet. Ein
Attest wurde nicht vorgelegt:

Lehrkraftkiirzel;Beginndatum; Endedatum; Krankheitskiirzel

MUS;13.03.2015;13.03.2015;KoA
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2. GP-Untis-Format (GPUO013.txt)

Krankendaten kénnen auch direkt aus GP-Untis (Format ,,GPU013.txt") ibernommen
werden

» So starten Sie den Datenexport aus GP-Untis] 43|

Anhang: Vom Programm akzeptierte Abkurzungsmerkmale fur Abwesenheitsarten
(Krankheitsgrund)

Kurzel Beschreibung

k. A. keine Angabe

KmA Krankmeldung mit Attest

KoA Krankmeldung ohne Attest

Arzt Arztbesuch wahrend der gesamten Dienstzeit

WET Wiedereingliederung mit Teilzeit (ganztagig krank!)

Stationare Rehabilitation / Anschlussheilbehandlung / ambulante Rehabilitation

Hinweis: Nur fir beamtete Lehrkrafte

Kur in einer Einrichtung der medizinischen Vorsorge oder Rehabilitation - § 9 EntgFG - (Ar-
Kur beitnehmer)

Hinweis: Nur fir tarifoeschaftigte Lehrkrafte

Mutterschutzzeiten - nur relevant fiir die Dienstantrittsmeldung an die Schulaufsicht (,Ge-
sundmeldung®, bzw. ,Entgeltfortzahlung")

Reha

MSZ

Andere Werte werden als unbekannte Abwesenheit eingelesen und beim Datenab-

gleich als Fehler angezeigt.

9.2.3 Unterrichtsdaten

Informationen Uber Wochenarbeitstage von Lehrkraften konnen zurzeit aus drei ver-

schiedenen Importformaten tbernommen werden:

» So starten Sie den Unterrichtsdatenimport] «9)
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1. CSV-Format

Das Dateiformat CSV steht fur ,Comma Separated Values® (eigentlich Character-se-
parated values, da das Trennzeichen nicht zwingend ein Komma sein muss) und be-

schreibt den Aufbau einer Textdatei zum Austausch einfach strukturierter Daten.

Die Wochenarbeitstage-Datei enthalt eine ,Header-Zeile® mit den Bezeichnungen der
einzelnen ,Spalten®. Diese dient aber nur zur Information und wird ansonsten beim Im-
port nicht verwendet. Die einzelnen Bezeichnungen in der Header-Zeile mussen mit ei-

nem Trennzeichen (,,; “) getrennt sein.

Bei leeren Feldern muss dennoch das Trennzeichen ,,; “ ausgegeben werden, d.h. jede
Zeile muss exakt die Anzahl der erwarteten Trennzeichen enthalten. Sollte ein Textfeld
das Trennzeichen enthalten, wird es in der Exportdatei durch Anfihrungszeichen be-

grenzt.
Bei den einzelnen Spalten ist angegeben, ob diese leer sein durfen.
Bei den einzelnen Spalten ist jeweils der erwartete Datentyp angegeben:

° Text(n): Text mit einer maximalen Lange von n Zeichen (Beispiel: Text(20)
bedeutet, dass der Spalteninhalt maximal 20 Zeichen umfassen darf)

° Integer: Ganzzahl
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# Header-Text Datentyp Darf leer Bemerkung
sein?
1 |Lehrkraftkirzel Text (4) nein Eindeutiges Kirzel der Lehrkraft
. . Datum des Beginns des Unterrichtszeit-
2 |[PEgme DM nein raums (Format: TT.MM.JJJJ)
. Datum des Endes des Unterrichtszeitraums
3 |Endedatum Datum nein (Format: TT.MM.JJJJ)
Hat am Montag Unterricht. Jedes Zeichen
4 |Mo Text (1) ja aulBer einer Leereingabe wird als Unterricht
an dem Tag gewertet.
Hat am Dienstag Unterricht. Jedes Zeichen
5 |[Di Text (1) ja auller einer Leereingabe wird als Unterricht
an dem Tag gewertet.
Hat am Mittwoch Unterricht. Jedes Zeichen
6 [Mi Text (1) ja auBer einer Leereingabe wird als Unterricht
an dem Tag gewertet.
Hat am Donnerstag Unterricht. Jedes Zei-
7 |Do Text (1) ja chen auler einer Leereingabe wird als Unter-
richt an dem Tag gewertet.
Hat am Freitag Unterricht. Jedes Zeichen au-
8 |[Fr Text (1) ja Rer einer Leereingabe wird als Unterricht an
dem Tag gewertet.
Hat am Samstag Unterricht. Jedes Zeichen
9 [Sa Text (1) ja auller einer Leereingabe wird als Unterricht
an dem Tag gewertet.
Beispiel:

Die Lehrkraft Mustermann (MUS) hat in der Woche vom 23.03. bis 29.03. von Montag

bis Donnerstag Unterricht:

Lehrkraftkiirzel;Beginndatum; Endeda-
tum;Mo;Di;Mi;Do;Fr;Sa

MUS;23.03.2015;

29.03.2015;X;X;X;X;;
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2. GP-Untis-Stundenplanformat (GPU001.txt)

Stundenplandaten kénnen auch direkt aus GP-Untis (Format ,GPUO001.txt") Gbernom-
men werden. Dieses Format ist fir Schulen geeignet, die mit Untis keine Mehrwochen-
stundenplane verwalten. Sollten Sie mehrere Planungsperioden in Untis eingerichtet
haben, missen Sie jede Periode einzeln exportieren und vor dem Import jeweils das
Beginndatum und das Enddatum festlegen.

3. GP-Untis: Aktueller Unterricht / Vertretungen (GPP002.txt / GPU014.txt))

Dieses Format ist fur Schulen geeignet, die mit Untis Mehrwochenstundenplane verwal-
ten.

Beim Einlesen wird aus den Daten des erteilten Unterrichts ("GPP002.txt") und aus
den Vertretungsdaten ("GPUO014.txt") die Unterrichtszeitraume einer jeden Lehrkraft re-
konstruiert. Im Unterschied zum ersten CSV-Importformat muss der Vorgang nicht fir
jede Planungsperiode einzeln wiederholt werden, weil die Dateien GPP002.txt bzw.

GPUO004.txt die Daten aller Planungsperioden enthalten.

» So starten Sie den Datenexport aus GP-Untis/ +3)

9.24 Ferienzeiten
Informationen Uber Ferienzeiten kbnnen zurzeit aus zwei verschiedenen Importformaten

ubernommen werden:

» So starten Sie den Import von Ferien / Feiertagen@
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1. CSV-Format

Das Dateiformat CSV steht fur ,Comma Separated Values® (eigentlich Character-se-

parated values, da das Trennzeichen nicht zwingend ein Komma sein muss) und be-

schreibt den Aufbau einer Textdatei zum Austausch einfach strukturierter Daten.

Die Ferienzeiten-Datei enthalt eine Header-Zeile mit den Bezeichnungen der einzelnen

,~Spalten. Diese dient aber nur zur Information und wird ansonsten beim Import nicht

verwendet. Die einzelnen Bezeichnungen in der Header-Zeile missen mit einem Trenn-

zeichen (,,; “) getrennt sein.

Bei leeren Feldern muss dennoch das Trennzeichen ,,; “ ausgegeben werden, d.h. jede

Zeile muss exakt die Anzahl der erwarteten Trennzeichen enthalten. Sollte ein Textfeld

das Trennzeichen enthalten, wird es in der Exportdatei durch Anfihrungszeichen be-

grenzt.

Bei den einzelnen Spalten ist angegeben, ob diese leer sein durfen.

Bei den einzelnen Spalten ist jeweils der erwartete Datentyp angegeben:

° Text(n): Text mit einer maximalen Lange von n Zeichen (Beispiel: Text(20)

bedeutet, dass der Spalteninhalt maximal 20 Zeichen umfassen darf)

° Integer: Ganzzahl
# Header-Text Datentyp Darf I%er Bemerkung
sein?

. . Datum des Beginns des Ferienzeitraums

1 |Beginndatum Datum nein (TT.MM.JJJJ)
. Datum des Endes des Ferienzeitraums

2 |Endedatum Datum nein (TT.MM.JJJJ)

L . SchlUsselwerte: 1 = Ferien; 2 = Feiertag; 3 =
3 |Ferienkurzel Integer nein . :

Bewegliche Ferientage

4 |Bemerkung Text (255) |ja ErI"auterungen zur Ferienzeit. z.B.: ,Osterferi-

en

Beispiele:

° Osterferien 2015:

Beginndatum; Endedatum; Ferienkirzel;Beschreibung
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30.03.2015;12.04.2015;1;0sterferien

* Beweglicher Ferientag nach Himmelfahrt 2015:

Schulnummer;Beginndatum; Endedatum; Ferienkir-
zel;Beschreibung

112100;15.05.2015;15.05.2015; 3;Bruckentag

2. GP-Untis-Format (GPUO018.txt)

Ferienzeiten konnen direkt aus GP-Untis (Format ,,GPUOQ18.txt") Ubernommen werden

» So starten Sie den Datenexport aus GP-Untis/ 431

9.25 GPC-Abteilungsdaten

GPC-Abteilungsdaten werden nur bendétigt, wenn mehrere Personen einer Schule an
verschiedenen Rechnern mit GPC arbeiten sollen. Fir solche Falle unterstitzt GPC
das Speichern, Einlesen und Zusammenfihren von Teildaten. Dies ist besonders flr
grofde Schulen mit unterschiedlichen Standorten und eigenen Verwaltungen wichtig, da-
mit jede Dependance ihre Lehrkraftdaten separat erstellen kann.Hinweis: In einer Ab-
teilung / Dependance kdnnen immer nur die Daten von bestimmten Lehrkraften verwal-
tet werden. Die Ermittlung der Krankenstatistik der Schule insgesamt kann immer nur
an einem ,Hauptstandort® erfolgen. Wenn die Statistikdaten aus den Lehrkrafteinzelda-
ten ermittelt werden sollen, missen am ,Hauptstandort® zuvor wieder alle Abteilungsda-

ten durch einen Datenimport zusammengefihrt werden.

Hinweis: In einer Abteilung / Dependance kdnnen immer nur die Daten von bestimm-
ten Lehrkraften verwaltet werden. Die Ermittlung der Krankenstatistik der Schule insge-
samt kann immer nur an einem ,Hauptstandort® erfolgen. Wenn die Statistikdaten aus
den Lehrkrafteinzeldaten ermittelt werden sollen, missen am ,Hauptstandort® zuvor

wieder alle Abteilungsdaten durch einen Datenimport zusammengefuhrt werden.

Wenn Sie in einer Dependance Teile lhrer Daten erfasst und als GPC-Abteilungsdaten

gesichert haben und nun mit den auf lhrem Rechner befindlichen Daten zusammenspie-
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len méchten, rufen Sie im Menl des Lehrerdatenbildschirms den Punkt Datei » Import
» GPC-Abteilungsdaten auf.

» So importieren und exportieren Sie GPC-AbteiIunqsdatenEsW

9.2.6 Summendaten
Summendaten kénnen aus GPC heraus in eine CSV-Datei exportiert werden bzw. aus

einer CSV-Datei wieder eingelesen werden.

Das Dateiformat CSV steht fir ,Comma Separated Values® (eigentlich Character-se-
parated values, da das Trennzeichen nicht zwingend ein Komma sein muss) und be-

schreibt den Aufbau einer Textdatei zum Austausch einfach strukturierter Daten.

Die Summendatei enthalt eine ,Header-Zeile“ mit den Bezeichnungen der 15 Spalten
und genau 9 Datenzeilen der Summentabelle. Die einzelnen Bezeichnungen in der
Header-Zeile mussen mit einem Trennzeichen (,;“) getrennt sein, ebenso die Spalten-

werte in den Datenzeilen.

Bei leeren Feldern muss dennoch das Trennzeichen ,;“ ausgegeben werden, d.h. jede

Zeile muss exakt die Anzahl der erwarteten Trennzeichen enthalten.

Beispiel:
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Merkmal; Lehrkraftezusammen; Nettotage; Krankentage Tage; Kranken-—
tage Quote; Krankentage Lehrkrafte; Krankentage 1lbis3 Tage; Kran-
kentage 1lbis3 Quote; Krankentage 1bis3 Lehrkrédfte; Krankentage 4-
bis30 Tage; Krankentage 4bis30 Quote; Krankentage 4bis30 Lehrkraf-
te; Krankentage Uber30 Tage; Krankentage iber30 Quote; Krankenta-
ge uber30 Lehrkrafte;

Lehrkrafte insg.;8;767;73;9,5;8;1;0,1;1;36;4,7;4;36;4,7;1
Nur Lehrerinnen;2;130;0,;0,0;2;0;0,0,;0;0;0,0;0;0;0,0;0
Nur Lehrer;6;637;73;11,5;6;1;0,2;1;36;5,7;4;36;5,7;1

Nur verbeamtete Lehrkraf-
te;5;505;66;13,1;5;0;0,0;0,;30;5,9;3;36;7,1;1

Nur tarifbeschaftigte Lehrkraf-
te;3;262;7;2,7;3;1;0,4;1;6;2,3;1;0;0,0;0

Lehrkrafte unter 36 Jahre;2;175;6;3,4;2;0;0,0;0;6;3,4;1;0;0,0;0
Lehrkrafte zwischen 36 und 45;1;65;0;0,0;1;0;0,0;0,;0;0,0;0;0;0,0;0
Lehrkrafte zwischen 46 und
55;2;220;25;11,4;2;0;0,0;0;25;,11,4;2;0;0,0;0

Lehrkrafte tber 55 Jahre;3;307;42;13,7;3;1;0,3;1;5;1,6;1;36;11,7;1

9.3 Rollenkonzept
Im GPC-Verfahren werden zwei Benutzer-Rollen unterschieden: der GPC-Administra-

tor und der ,normale“ Programmbenutzer.

GPC-Administrator

Der GPC-Administrator (kurz ,GPC-Admin") kann all das, was der ,normale“ Pro-
grammbenutzer kann. Daruber hinaus kann er neue ,normale“ Benutzer anlegen und
bei Bedarf deren Kennworter zuriicksetzen. Das Kennwort fur den GPC-Admin wird
nach der GPC-Installation und dem ersten Programmstart erstmalig vergeben.

Fur den Fall, dass der GPC-Admin sein Passwort verloren haben sollte, kann Uber das
Bildungsportal im geschutzten Bereich ein Notfallpasswort angefordert werden ( » Not-

fallpasswort/ 7o),

Programmbenutzer

"Normale® Programmbenutzer werden vom GPC-Admin mit ihrem Login-Namen und
einem Anfangspasswort angelegt. Nach dem Programmstart und der Anmeldung am
System stehen dem Benutzer alle GPC-Programmfunktionen zur Verfugung, mit Aus-

nahme der Benutzerverwaltung.
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9.4 Protokollierung

Die folgenden Anderungen an personenbezogenen Daten durch einen Benutzer wer-
den protokolliert:

. Stammdaten von Lehrkraften

. Abwesenheitszeitrdume von Lehrkraften

° Wochenarbeitszeitrdume von Lehrkraften

* Druck von Mitteilungen an die Dienstaufsicht (Gesundmeldungen, BEM-Mit-
teilungen, Mitteilungen zu Entgeltfortzahlungen)

° Import / Export von Datensatzen

Protokolliert wird jeweils
o der Login-Name des Benutzers
° Datum und Uhrzeit

o Erlauterungen zu vorgenommenen Anderungen

Die Protokolldaten| 7l werden geloscht, sobald die hiermit verbundenen Daten ge-
Idscht werden ( » Loschfristen[70)).

9.5 Loschfristen

Bei jedem Start von GPC werden Einzeldaten zu Krankheitszeitraumen und Arbeitszei-
ten geldscht, sofern diese alter als 14 Monate sind (bezogen auf den 31.01. des jeweils
aktuellen Jahres).

9.6 Notfallkennwort

Fur den Fall, dass der Benutzer ,GPC-Admin“ das Kennwort vergessen haben sollte,
kann ein Notfallkennwort Uber das NRW-Bildungsportal (Bereich: Zentrale Schulverwal-
tungsanwendungen) angefordert werden.

Zum Anmeldebereich des Bildungsportals gelangen Sie uber folgenden Link: https://
www.schulministerium.nrw.de/BiPo/SVW.Geben Sie |hre Benutzerdaten ein, mit denen

Sie sich normalerweise fir die zentralen Schulverwaltungsanwendungen im Bildungs-
portal anmelden:
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Mit bestehendem Zugang anmelden

Wenn Sie bereits registriert sind, kénnen Sie sich hier anmelden.

Anmeldename

Kennwort
Anmelden ¥ Abbrechen

Kennwort vergessen?

Sie haben Ihr Kennwort vergessen? Fordern Sie einfach ein neues Kennwort an. Das neue
Kennwort wird lhnen per E-Mail Gbermittelt.

Hinweis:

° Wird der Bereich ,Gesundheitsstatistik nicht angezeigt, so wurde lhnen das
entsprechende Anwendungsrecht noch nicht zugeordnet. In diesem Fall kon-
taktieren Sie die Person, die fir die Administration lhrer Gruppe verantwort-
lich ist, damit diese Ihnen das Recht zuweist.

° Klicken Sie nach der Eingabe der Anmeldedaten auf ,Anmelden® und wah-
len Sie bei den angezeigten Schulverwaltungsanwendungen den Link ,Ge-
sundheitsstatistik":

° Damit das Notfallkennwort am Bildschirm angezeigt wird, klicken Sie auf
,Notfallkennwort anfordern”. Im abgebildeten Beispiel lautet das Notfallkenn-
wort ,LASP3K".

G PC Ministerium fiir
. L Schule und Weiterbildung X
Gesundheitsstatistik am PC des Landes Nordrhein-Westfalen @

Sie sind angemeldet als: admin112233 [Abmelden ]

Tatig fur Schule: 112233 Gymnasium, Testschule [Andem ]

Aktuelle Hinweise zu GPC und der E~~ ~  ~Krankenstandes
klicken, um ‘*

Kennwort

= N anzuzeigen /
. p
Notfallkennwort anfordern \

 Fir die Schulnummer 112233 lautet das Notfallkennwort am 09.10.2015] LASP3K
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Hinweis:

° Das Notfallkennwort ,LA5P3K" kann nur am selben Tag (hier 09.10.2015)
und nur fUr die Schule mit der amtlichen Schulnummer ,112233“ verwendet

werden, um das Kennwort fur den Benutzer ,GPC-Admin® zurickzusetzen.
Wann kommt das Notfallkennwort zum Einsatz?

Sobald Sie einmal im Anmeldedialog fur den Benutzer ,GPC-Admin® ein falsches

Kennwort eingegeben haben, erscheint die Schaltflache ,Notfallkennwort aktivieren":

© GPC-Anmeldung [E= E=R =
Benutzername GPC-Admin
Kennwort b
Schulnummer 112233
[ Anmelden l

Notfallkennwort aktivieren
Die Anmeldung war fel_

Hinweis

Da die Anwendung personenbezogene Daten enthalt,
darf diese nur von Berechtigten gestartet werden. Dies
ist durch die Schulleitung sicherzustellen.

Wenn Sie auf die Schaltflache ,Notfallkennwort aktivieren“ klicken, wird fur den Benut-

zer ,GPC-Admin“ nur noch das tagesaktuelle Notfallkennwort akzeptiert.

Notfallkennwort B

& Bitte besorgen Sie sich ein Motfallkennwaort mit dem Sie sich in

W' Verbindung mit der Benutzerkennung GPC-Admin erneut anmelden
kénnen. AnschlieBend werden Sie aufgefordert sich ein neues Kennwort
zu vergeben. Méchten Sie eine genauere Anleitung sehen?

Nach erfolgreicher Anmeldung mit dem Notfallkennwort werden Sie aufgefordert, sich

ein neues Kennwort zu geben:
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© GPC-Anmeldung =8 ESB (==
Benutzername GPC-Admin
INthaIIkenn\.'.'c:\rt sseens I
Schulnummer 112233
[ Anmelden

Hinweis

Da die Anwendung personenbezogene Daten
enthalt, darf diese nur von Berechtigten gestartet
werden. Dies ist durch die Schulleitung
sicherzustellen.

o Kennwortgndern EI@

Kenhwortdnderung

Altes Kennwort

Neues Kennwort

Kennwort bestatigen

9.7 Hinweise
Erlauterungen / Definitionen im Zusammenhang mit der Krankenstatistik
9.71 Krankheitszeitraume

In GPC kdnnen Krankheitszeitraume von Lehrkraften gespeichert werden.
FUr diese Zeitraume wird jeweils die Summe der Tage bestimmt,

1. die relevant fur die Gesundheitsstatistik sind,
und

2. die Summe der Tage insgesamt. Diese sind relevant fur die Meldung krank-
heitsbedingter Abwesenheiten an die Schulaufsicht (§ 15 ADO).

zu 1. Berechnung der Tage, die statistikrelevant sind

1. Es wird zunachst bestimmt, ob mehrere Zeitraume einen zusammenhangen-
den Zeitraum bilden. Zwei Zeitraume werden als zusammenhangend be-

trachtet, wenn Sie unmittelbar aneinanderstof3en und nicht durch einen Wo-
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chentag voneinander getrennt sind.
Hinweis:
Wochenenden (Samstag - sofern kein Unterricht - und Sonntag) und /
oder gesetzliche Feiertage unterbrechen zwei Zeitraume grundsatzlich
nicht.

2. Bilden zwei (oder mehr) Zeitraume einen zusammenhangenden Zeitraum,
wird nur noch dieser fir die Bestimmung der statistikrelevanten Tage be-
trachtet.

3. Die statistikrelevanten Tage ergeben sich aus der Anzahl der Tage vom Be-
ginndatum bis Enddatum eines (zusammenhangenden) Zeitraums, an de-
nen eine Unterrichtsverpflichtung bestand.

Unberlcksichtigt bleiben:
o Ferientage
o Feiertage
4. Bei zusammenhangenden Zeitraumen wird die Summe der Statistiktage ge-

trennt ausgewiesen.

Zusammenhangende Zeitraume werden zudem farblich markiert.

zu 2. Berechnung der Tage insgesamt

Fur jeden krankheitsbedingten Abwesenheitseintrag wird die Anzahl der Tage vom Be-

ginndatum bis zum Enddatum bestimmt und als ,Tage insgesamt® fir jeden einzelnen

gespeicherten Abwesenheitseintrag ausgewiesen.

9.7.2

Summenbestimmung — Kategorisierung

Parameter der Krankenstandserhebung

Bei der Erhebung der statistikrelevanten Daten werden insgesamt unterschieden:

Kurzzeit-, mittelfristige und Langzeiterkrankungen bezogen auf:
o Geschlecht,
o Beamtinnen / Beamte und Tarifbeschaftigte, und

o Alter, gestaffelt in vier Altersgruppen.
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Aus datenschutzrechtlichen Grinden erfolgt die Erhebung in anonymisierter Form.

Datengrundlagen

o Die statistikrelevanten Krankheitstage (ausgefallene Unterrichtstage) wer-
denin folgende Kategorien eingeordnet: 1-3, 4-30, 31 und mehr Krankenta-
ge.

Unberlcksichtigt bleiben also Feiertage und Wochenenden, es sei denn,
sie sind als Unterrichtstage erfasst (Samstage).

(siehe auch » Berechnungsbeispieleﬁfﬂ)

° Es wird die Summe der Krankentage (Unterrichtstage) im ausgewahlten
Zeitraum aller Beschaftigten erhoben, die in der Krankenstandserhebung

berlcksichtigt werden.

Nicht in der Erhebung erfasst werden Lehrkrafte

° in der Freistellungsphase der Altersteilzeit bzw. im Sabbatjahr,

° mit Beschaftigungsverbot wahrend der Mutterschutzfrist,

° in der Beurlaubung ohne Dienstbezige (ohne zeitgleiche Teilzeitbeschafti-
gung),

° deren Beschaftigungsverhaltnis ruht (Rente auf Zeit, friher ,Erwerbsunfahig-
keit auf Zeit")

Sonderfille

° Erfassung bei abgeordneten Lehrkraften:
Sind Lehrkrafte an mehreren Schulen tatig (Abordnung), erfasst jede Schule
die einzelnen Krankheitstage getrennt.

° Erfassung von Langzeiterkrankungen:
Lehrkrafte die absehbar langfristig erkrankt sind, kdnnen bereits in GPC
eingetragen werden. Die Mitteilung an die zustandige Schulaufsicht (BEM-
Mitteilung) erfolgt jedoch frihestens nach 42 Krankheitstagen.

° Erfassung von vollzeitbeschaftigten Lehrkraften, die an der Schule beschaf-
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tigt sind, aber aufgrund von Freistellungen oder anderer Aufgabenzuwei-
sung keinen Unterricht erteilen:
FUr diese Lehrkrafte ist bei den Unterrichtswochen jeder Wochentag als Un-
terrichtstag einzutragen.

9.7.3 Voraussetzung fir eine BEM-Meldung

Grundlage fur die Berechnung einer BEM-Meldung ist die 6-Wochen-Frist gemal} § 84

Abs. 2 SGB IX. Hierbei sind zwei Falle grundsatzlich zu unterscheiden:

Hinweis:

9.74

1. Fall: Besteht die Erkrankung ununterbrochen sechs Wochen — bzw. 42
Kalendertage —, ist die Voraussetzung (d.h. die Frist) fir die BEM-Meldung
erfullt.

2. Fall: Setzt sich die Gesamterkrankung in den letzten 12 Monaten aus
mehreren Teilerkrankungen zusammen, muss auf die Zahl der Erkrankungs-
tage abgestellt werden.

Bei der Bestimmung der BEM-Frist wird folgendes Verfahren angewendet:
Alle Zeiten der Arbeitsunfahigkeit werden aufaddiert (einschlieBlich aller
Wochenenden unabhangig davon, ob an diesen Tagen eine Unterrichtsver-
pflichtung bestand) und durch 7 geteilt. Die Sechswochenfrist ist erflllt, wenn

das Divisionsergebnis groRer gleich .6 ist.

Sollte in dieser Zeit eine anderer BEM relevanter Krankheitszeitraum abge-
schlossen worden sein, wird das Beginndatum fir den neuen Zeitraum auf
das Ende des letzten BEM-Zeitraums (+1 Tag) gesetzt.

Voraussetzung fiir eine Entgeltfortzahlungs-Mitteilung

Die Voraussetzung fur eine Entgeltfortzahlungs-Mitteilung ist identisch mit der Voraus-

setzung fiir eine » BEM — Meldung/ 76,

9.7.5

Voraussetzung fiir eine Gesundmeldung

Die Voraussetzung fir eine Gesundmeldung ist identisch mit der Voraussetzung fur ei-

ne » BEM — Meldung(76). Dariiber hinaus muss die Lehrkraft inren Dienst wieder ange-

treten haben.
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9.7.6

Definitionen

Arbeitstag

Arbeitstage fur Lehrkrafte sind Unterrichtstage.

Wochentag

Montag, ..

ist)

., Freitag (inkl. Samstag, wenn an diesem Tag ein Unterrichtstag

Wochenende

Zum Wochenende zahlt der Sonntag immer, der Samstag nur fUr die Lehr-

krafte die samstags keinen Unterrichtstag haben.

Krankentag

o Wertung als Krankentag

Krankmeldung mit Attest
Krankmeldung ohne Attest
Wiedereingliederung mit Teilzeit
Arztbesuch wahrend der gesamten Unterrichtszeit
gilt nur fir Beamte:
° stationare Rehabilitationsmalnahme;
vormals: Sanatoriumsbehandlung
. stationare Anschlussheilbehandlung;
vormals: Anschlussheilbehandlung
Ambulante Rehabilitationsmalnahme
gilt nur fur Tarifbeschatftigte:
Kur in einer Einrichtung der medizinischen Vorsorge oder Reha-
bilitation - § 9 EntgFG zum Beispiel der Aufenthalt in einer ,Re-
haklinik®.

o  KEINE Wertung als Krankentag

Dienstabbruch wahrend der Dienstzeit unabhangig von der Uhr-
zeit

Arztbesuch wahrend eines Teils der Unterrichtszeit

Ambulante Kur (Beamte) § 33 FrUrlV NRW
Muttergenesungskuren bzw. Vater-Kind-Kuren; vormals: Mutter-
bzw. Vater-Kind- Malinahme (Beamte) gem. § 33 FrUrlV NRW
Mutterschutzzeiten mit Beschaftigungsverbot
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. Sonderurlaub wg. Betreuung eines kranken Kindes u.a. (Beam-
te) gem. § 33 FrUrlV NRW
. Arbeitsbefreiung wg. Betreuung eines kranken Kindes u.a. (Ar-
beitnehmer) gem. § 29 TV-L; § 45 SGB V
9.7.7 Berechnungsbeispiele
Fall Art Mo | Di | Mi| Do | Fr| Sa| So| Ma| Di| Mi| Do| Fr| sa|So| Mo s || b Tage 2ush. Hinweise
Stat. | Stat. |insg.| J/N
Krank K1 |K1|K1|K1 < . : o
= ein zusammenhingender Zeitraum mit einer
1 |Unterricht | U JUJU| U Ujujulu U 4 I} 4 i .
Krankschreibung
F/G
Krank K1 |K1[K1]K1| K1 . . 5 o
- ein zusammenhdngender Zeitraum mit einer
2 |Unterricht | U |U|U]| U ujulufu U 2 5 . .
Krankschreibung
F/G
Krank K1] K1 |K1| K2 | K2] K2 . . . . <
- ein zusammenhdngender Zeitraum mit zwei
3 |Unterricht | U JUlU|U][U Uujujufluju U 6 I 6 Ja p
Krankschreibungen
F/G
= KI{K11KT k2| k21 K2 zwei voneinander unabhangige Zeitraume, wg
4 |Unterricht | U JUJU] U Ujufulu ] 2+3 | 2xI |3+3| Nein : AR
Unterrichtstag am Mo.
F/G
Krank K1| K1 |K1| K2| K2 | K2 zwei voneinander unabhingige Zeitraume, wg.
5 |Unterricht | U JUJU|U |U Ujujulu u 3+3 2x! |3 +3] Nein |Unterrichtstag am Mo. trotz Ferien
F/G F (Wachentagregelung)
Krank K1fK1]|K1 K2 | K2| K2 ein zusammenhdngender Zeitraum mit zwei
6 |Unterricht | U Ul U ]| U ulujulu U 3 6 Ja  |Krankschreibungen (Wochenende unterbricht
F/G F|F nicht)
Krank K1|K1|K1 K2 |K2| K2 | K2 9 i S o
E . [zwei voneinander unabhéngige Zeitrdume,
7 |Unterricht Ujujuju ufufuju 3+2 2x1 | 3+4| Nein
(Wachentagregelung)
F/G F F
Krank K1| K1 |K1| K2| K2 | K2 ein zusammenhangender Zeitraum mit zwei
8 [Unterricht | U JUJU] U |U Ujujujulju U 6 I} 6 Ja [|Attesten (Mo. ist kein Arbeitstag wg.
F/G G gesetzlicher Feiertag)
Krank K1] K1 |K1| K2| K2 | K2 . . o e
- . |zwei voneinander unabhangige Zeitraume
9 |Unterricht Ufujul|u Ulujuju 3+3 2x1 | 3+3] Nein
(Wochentagregelung)
F/G F
Legende:
F / G |Ferien (hewegl. Ferientag) / Gesetzl. Feiertag
| |Kategorie 1 -3 Tage
Il |Kategorie 4 - 30 Tage
IIl |Kategorie 31 und mehr Tage
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